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do Zasad obiegu oraz kontroli
sprawozdan budzetowych, sprawozdan
w zakresie operacji finansowych i
sprawozdan finansowych w Urzedzie
m.st. Warszawy i jednostkach
organizacyjnych m. st. Warszawy

Informacje o Dzielnicowym Biurze Finanséw O$wiaty Wola m.st. Warszawy

Nazwa jednostki
Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty Wola m.st. Warszawy

Siedziba jednostki
ul. Rogalinska 2, 01-206 Warszawa

Adres jednostki
ul. Rogalifiska 2, 01-206 Warszawa

Podstawowy przedmiot dzialalnoéci jednostki

Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty Wola m.st. Warszawy jest jednostka organizacyjng
sektora finanséw publicznych, nieposiadajaca osobowoécei prawnej, dzialajacg w formie
samorzadowej jednostki budzetowej prowadzacej obsluge finansowo-ksiegowa,
administracyjna i prawna szkol i placowek o$wiatowych Dzielnicy Wola m.st.
Warszawy.

Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

1 stycznia 2021 r. — 31 grudnia 2021 r.

Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane lgczne

Sprawozdania finansowe sporzadza sie jednostkowo dla DBFO-Wola oraz
poszczegolnych szkoél i placéwek o$wiatowych oraz lgcznie dla wszystkich placéwek
podlegajacych obstudze finansowo-ksiggowej DBFO-Wola w pelnym zakresie informacji
wynikajace]j z jednostkowych sprawozdan finansowych.

Sprawozdanie finansowe zostalo sporzadzone przy zalozeniu kontynuacji dzialania
wszystkich placéwek objetych badaniem.

Sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne DBFO-Wola oraz 68 obslugiwanych szkot
i placowek oswiatowych Dzielnicy Wola m.st. Warszawy to jest:

Dzielnicowe Biuro Finansow Oswiaty Wola m.st. Warszawy, ul. Rogalinska 2, 01-206
Warszawa,
I
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Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi Nr 37 ,.Bajkowy Swiat”, ul. Szlenkieréw 8,
01-181 Warszawa,

Przedszkole Nr 47 ,,Mali Artysci”, ul. Krochmalna 1, 00-864 Warszawa,

Przedszkole Nr 58 im. Czeslawa Janczarskiego ul. Batalionu AK ,Piesc” 4, 01-406
Warszawa,

Przedszkole Nr 62, ul. Szarych Szeregow 6, 01-212 Warszawa,

Przedszkole Nr 74 ,,Przy Zielonym Wzgoérzu”, ul. Wolska 79, 01-229 Warszawa,
Przedszkole Nr 93 ,,Basniowy Dworek na Kole”, ul. Brozka 5, 01-451 Warszawa,
Przedszkole Nr 116, ul. Okopowa 31, 01-059 Warszawa,

Przedszkole Nr 118 z Oddziatami Integracyjnymi, ul. Nowolipie 31A, 01-002 Warszawa,
Przedszkole Nr 124, ul. Dzielna 15B, 01-029 Warszawa,

Przedszkole 2z Oddziatami Integracyjnymi Nr 127 im. Wandy Chotomskigj,
ul. Nowolipki 21C, 01-006 Warszawa,

. Przedszkole Nr 133, ul. Okopowa 7A, 01-063 Warszawa,
13.
14.
15.
16.
17.

Przedszkole Nr 134, ul. Leszno 24/26, 01-192 Warszawa,

Przedszkole Nr 135, ul. Ringelbluma 1, 01-410 Warszawa,

Przedszkole Nr 136, ul. Dobiszewskiego 3A, 01-405 Warszawa,

Przedszkole Nr 172 im. Danuty Wawitow, ul. Zytnia 71,01-149 Warszawa,

Przedszkole Integracyjne Nr 209 ,Zaczarowane Ziarenko”, ul. Deotymy 52, 01-409
Warszawa,

Przedszkole Nr 234, ul. Ozarowska 59, 01-416 Warszawa,

Przedszkole Nr 237 im. Warszawskiej Syrenki, ul. Tyszkiewicza 33, 01-172 Warszawa,
Oddzial Zamiejscowy Przedszkola Nr 237, ul. Leonarda 6/8, 01-183 Warszawa,
Przedszkole Nr 238 ,, Teczowy Pajacyk”, ul. Monte Cassino 5, 01-121 Warszawa,
Przedszkole Nr 253 ,Akademia Pana Kleksa”, ul. Antka Rozpylacza 2, 01-107
Warszawa,

Przedszkole Nr 263, ul. Mila 39, 01-050 Warszawa,

Przedszkole Nr 269, ul. Smocza 22, 01-034 Warszawa,

Przedszkole Nr 273, ul. Jana Olbrachta 28, 01-111 Warszawa,

Przedszkole Nr 289, ul. Twarda 60A, 00-818 Warszawa,

Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi Nr 310, ul. Brozka 17, 01-451 Warszawa,
Przedszkole Nr 350 ,, Jasminowy Gaj”, ul. Wielunska 12, 01-240 Warszawa,

Przedszkole Nr 403, ul. Géralska 1, 01-112 Warszawa,

Przedszkole Nr 426 Kraina Odkrywcéw, ul. Boguszewska 4, 01-250 Warszawa,

Szkota Podstawowa Nr 25 im. Komisji Edukacji Narodowe;j, ul. Grzybowska 35, 00-855
Warszawa,

Szkota Podstawowa Nr 26 im. Mirostawa Biemackiego, ul. Miedziana 8, 00-814
Warszawa,

Szkola Podstawowa Nr 63 im. Zawiszy Czarnego, ul. Plocka 30, 01-148 Warszawa,
Szkola Podstawowa Nr 132 im. Sandora Petofiego, ul. Grabowska 1, 01-236 Warszawa,
Szkola Podstawowa Nr 139 im. Ludwiki Wawrzynskiej, ul. Syreny 5/7, 01-132
Warszawa,

Szkota Podstawowa Nr 148 im. Hugona Kollgtaja, ul. Ozarowska 69, 01-408 Warszawa,
Szkota Podstawowa nr 166 im. Zwirki i Wigury, ul. Zytnia 40, 01-198 Warszawa,

Szkota Podstawowa nr 221 z Oddziatami Integracyjnymi im. Barbary Bronistawy
Czarnowskiej, ul. Ogrodowa 42/44, 00-876 Warszawa, Filia — ul. Zelazna 71, 00-872
Warszawa,
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Szkota Podstawowa Nr 222 im. Jana Brzechwy, ul. Esperanto 7A, 01-049 Warszawa,
Szkota Podstawowa Nr 225 im. Jozefa Gardeckiego, ul. Brozka 15, 01-451 Warszawa,
Szkola Podstawowa Nr 234 im. Juliana Tuwima, ul. Esperanto 5, 01-049 Warszawa,
Szkota Podstawowa Nr 236 z Oddzialami Integracyjnymi im. Ireny Sendlerowe;j,
ul. Elekcyjna 21/23, 01-128 Warszawa,

Szkola Podstawowa Nr 238 im. Christo Botewa, ul. Redutowa 37, 01-106 Warszawa,
Szkota Podstawowa Integracyjna Nr 317 im. Edmunda Bojanowskiego, ul. Deotymy 37,
01-409 Warszawa,

Szkola Podstawowa Nr 351 im. Bolestawa Prusa, ul. J. Olbrachta 48/56, 01-111
Warszawa,

Szkola Podstawowa Nr 386 im. Marszatka Jézefa Pilsudskiego, ul. Grenady 16, 01-154
Warszawa,

Szkota Podstawowa Nr 387 im. Szarych Szeregéw, ul. Kasprzaka 1/3, 01-211 Warszawa,
Szkota Podstawowa Nr 388 im. Jana Pawta II, ul. Deotymy 25/33, 01-407 Warszawa,

[IT Liceum Ogolnoksztalcace im. Gen. Jozefa Sowinskiego, ul. Rogalinska 2, 01-206
Warszawa,

X0l Liceum Ogoélnoksztalcace im. Henryka Sienkiewicza, ul. Sienna 53, 00-820
Warszawa,

XXIV Liceum Ogodlnoksztalcace im. Cypriana Kamila Norwida, ul. Obozowa 60, 01-423
Warszawa,

XXX Liceum Ogélnoksztatcace im. Jana Sniadeckiego, ul. Wolnos¢ 1/3, 01-018
Warszawa,

XXXIII Liceum Ogodlnoksztatcace Dwujezyczne im. Mikotaja Kopernika, ul. Bema 76,
01-225 Warszawa,

XL Liceum Ogolnoksztalcace z Oddzialami Dwujezycznymi im. Stefana Zeromskiego,
ul. Platynowa 1, 00-808 Warszawa,

XLV Liceum Ogolnoksztalcace im. Romualda Traugutta, ul. Mila 26, 01-047 Warszawa,
LXXXVI Liceum Ogélnoksztalcace im. Batalionu ,,Zoska”, ul. Garbinskiego 1, 01-122
Warszawa,

CXIX Liceum Ogdlnoksztalcace im. Jacka Kuronia, ul. Ziota 58, 00-821 Warszawa,
Zespol Szkét Samochodowych i Licealnych Nr 2, ul. Jana Pawla II 69, 01-038
Warszawa,

Zespot S5zkot Nr 7 im. Szczepana Bonkowskiego, ul. Chlodna 36/46, 00-872 Warszawa,
Zespot Szkdl Nr 32 im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego, ul. Ozarowska 71, 01-408
Warszawa,

Zespol Szkét Nr 36 im. Marcina Kasprzaka, ul. Kasprzaka 19/21, 01-211 Warszawa,
Zesp6l Szkot im. Michata Konarskiego, ul. Okopowa 55A, 01-043 Warszawa,

Zespdt Szkotl Fototechnicznych, ul. Spokojna 13, 01-044 Warszawa,

Zespot Szkot Stenotypii 1 Jezykdw Obeych, ul. Ogrodowa 16, 00-896 Warszawa,

Zespot Szkot Nr 127, ul. Smocza 19, 01-051 Warszawa,

Poradnia Psychologiczno—Pedagogiczna Nr 2, ul. Karolkowa 53A, 01-192 Warszawa,
Zesp&! Poradnmi Psychologiczno - Pedagogicznych Nr 1, ul. Zawiszy 13, 01-167
Warszawa,

Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1, ul. Ksiecia Janusza 45/47,
01-452 Warszawa,
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68. Zespdl Wolskich Placowek Edukacji Kulturalnej - Miodziezowy Dom Kultury,
ul. Brozka 1A, 01-442 Warszawa, V Ogréd Jordanowski ul. Ludwiki 2/4, 00-001
Warszawa,

69. Migdzyszkolny Osrodek Sportowy Nr 6, ul. Rogalifiska 2, 01-206 Warszawa.

4. Przyjete zasady (polityki) rachunkowosci, w tym metody wyceny aktywéw i
pasywow

Ksiggi rachunkowe Dzielnicowego Biura Finanséw Os$wiaty Wola m.st. Warszawy oraz
obstugiwanych szkot i placowek oswiatowych prowadzone sg zgodnie z przepisami Ustawy z
dnia 29 wrzednia 1994 roku o rachunkowosci, Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach
publicznych, Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku, w
sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budZetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw
1 rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zZrédel zagranicznych, obowiazujgcych
Zarzadzen Prezydenta m.st. Warszawy oraz innych przepiséw wewnetrznych.

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego od 1 stycznia do 31 grudnia,
w ktorego skiad wchodzg poszczegolne okresy sprawozdawcze.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa odrgbnie dla DBFO-Wola oraz poszczegélnych szkol
1 placowek oswiatowych. Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow
1 sald, ktore tworzg dziennik, ksigge glowna, ksiegi pomocnicze, zestawienie obrotéw i sald
kont ksiegi glownej zestawienie obrotow i sald kont ksiag pomocniczych, oraz wykaz
sktadnikow aktywow i pasywow.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i na biezaco.
Sa one trwale oznaczone nazwg jednostki, nazwa rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwa
programu przetwarzania. Ksiegi prowadzone sa w jgzyku polskim i w walucie polskiej, w
zlotych i groszach, sg wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego
i daty ich sporzadzenia, przechowywane starannic w oznaczonej Kkolejnosci. Ksiggi
rachunkowe prowadzone sg przy zastosowaniu technik komputerowych za pomocg pakietu
programow FINANSE VULCAN firmy VULCAN Sp. z 0.0.

Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego tj. na dzief
I stycznia, badz w ciggu roku obrotowego na dzien rozpoczgcia dzialalnoéei lub na dzien
zmiany formy prawnej i zamyka si¢ na dzien koficzgcy rok obrotowy tj. na dzien 31 grudnia,
badz na dzien zakonczenia dziatalnosci lub na dzien poprzedzajacy zmiane formy prawne;.
Stany aktywow i pasywow wykazane na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych, wykazywane
s3 w tej samej wysokosci, jako bilans otwarcia na dzien otwarcia ksigg rachunkowych roku
nastepnego.

Podstawg zapisu w ksiggach rachunkowych sg zatwierdzone dowody ksiegowe, stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczych zgodnie ze stanem faktycznym.

Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki powinno nastapié;
w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego m.st. Warszawy za rok
obrotowy przez Rade m.st. Warszawy, przy czym Rada m.st. Warszawy rozpatruje
i zatwierdza sprawozdanie finansowe m.st. Warszawy wraz ze sprawozdaniem z wykonania
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budzetu, w terminie do 30 czerwca roku nastepujgcego po roku budzetowym. Zamknigcie
ksigg polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw ksiegowych
w zbiorach tworzacych zamkniete ksiegi. Zamkniecie ksiag za poszczegdlne miesiace
dokonywane jest w terminie do ostatniego dnia miesigca nastgpujgcego po miesiacu, ktérego
ksiggi dotycza.

Sprawozdania finansowe sporzadza sie wedlug wzoréw okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
pafistwa, budZetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolite]
Polskiej oraz zgodnie z Zarzadzeniem Prezydenta m.st. Warszawy nr 70/2022 z dnia 25
stycznia 2022 roku w sprawie zasad obiegu oraz Kkontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych w Urzedzie m.st.
Warszawy i jednostkach organizacyjnych m.st. Warszawy.

Zasady wyceny aktywdw i pasywow stosowane przez jednostke wynikaja z Ustawy
o rachunkowoéci oraz z przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie Ustawy
o finansach publicznych. Do wyceny aktywow i pasywow stosuje sg rézne rodzaje cen. Przy
wycenie majgtku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sig
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowos$ci dla jednostek kontynuujgcych
dzialalnos¢ chyba, ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych érodkéw pochodzace z zakupu — ma
moment pierwotnego ujecia) - wycenia sie w cenie nabycia lub, w przypadku prac
rozwojowych wykonanych przez podmiot w koszcie wytworzenia. Na dzief bilansowy —
wycenia si¢ w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, pomniejszonych o dotychczas
naliczong amortyzacje oraz odpis aktualizujacy z tytulu trwalej utraty wartosci
z uwzglgdnieniem odpiséw aktualizujgcych z tytulu trwalej utraty wartoéci,

Wartodei niematerialne i prawne otrzymane nieodplatnie wycenia si¢ na podstawie decyzji
wiasciwego organu w wartosci okre§lonej w tej decyzji, odniesionej w ciezar funduszu
jednostki, za$ otrzymane w formie darowizny — wedlug wartosci wynikajacej z umowy
darowizny, a w przypadku jej braku w wartosci rynkowej na dzien otrzymania wedlug ceny
sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu. Jezeli w decyzji lub zalaczniku do
decyzji podana jest wartos¢ poczgtkowa wraz z naliczonym umorzeniem dla danego
skladnika, wéwcezas w ewidencji ksiegowej skladniki te ujmuje si¢ w szyku rozwartym tj.
w wartosci poczatkowej 1 wartodci dotychczasowego umorzenia.

Wartosci niematerialne i prawne podlegajg amortyzacji naliczanej w koszty dziatalnosci
podstawowej. Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie przynajmniej raz w roku pod data 31
grudnia metoda liniowa, przy zastosowaniu stawek okreslonych przepisami Ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych. Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w nastepnym miesigcu
po przyjeciu do uzytkowania, a jej zakonczenie — nie pézniej niz z chwilg zrownania wartosci
odpisébw amortyzacyjnych z wartodcia poczatkowa lub przeznaczenia ich do likwidacii,
nieodptatnego przekazania, przeznaczenia do sprzedazy, stwierdzenia niedoboru lub innych
zdarzen skutkujaecych zaprzestaniem ujmowania ich w bilansie jednostki.

W przypadku zakupu wartosci niematerialnych i prawnych o wartoéci jednostkowej brutto
powyzej 10.000 zl, od ktérych przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT, jego zakup
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ujmuje si¢ w wartosci brutto pomniejszonej o kwotg odliczonego podatku VAT i amortyzuje
linlowo pomimo, ze wartos¢ tego zakupu po odliczeniu podatku VAT jest mniejsza niz
10.000 zi.

Wartodci niematerialne 1 prawne zakupione ze srodkdéw na wydatki biezace oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowe) wyzszej niz 500 z i nizszej
niz 10.000 zt i okresie uzywania diuzszym niz 1 rok a takze bedace pomocami
dydaktycznymi albo ich nieodlgcznymi czedciami traktuje sie, jako pozostale wartosci
niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia ich do uzywania.
Wartosci niematerialne i prawne o wartodei ponizej 500 zt ujmuje sig tylko w pozaksiggowej
ewidencji ilociowej, spisujac w koszty pod datg ich zakupu.

Programy komputerowe stanowia oprogramowanie aplikacyjne (uzytkowe). Oprogramowanie
systemowe (operacyjne, np. Windows) stanowi integralna czesé sprzetu komputerowego, stad
tego typu oprogramowanie powicksza wartos¢ poczatkowa édrodka trwalego. Wszelkie
aktualizacje oprogramowania (licencji) podlegaja odniesieniu bezposrednio w koszty
jednostki.

Srodki trwale powyzej 10.000 zt i okresie uzytkowania dluzszym niz rok sa finansowane ze
srodkow na inwestycje. W przypadku zakupu srodkéw trwalych o wartosci jednostkowej
brutto powyzej 10.000 zl, od ktérych przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT, jego
zakup ujmuje si¢ w wartosci brutto pomniejszonej o kwote odliczonego podatku VAT i
amortyzuje liniowo, pomimo, ze wartod¢ tego zakupu po odliczeniu podatku VAT jest
mniejsza niz 10.000 zl. Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w miesigcu nastepujacym po
przyjeciu srodka trwalego do uzywania, a jej zakoriczenie — nie pdzniej niz z chwilg
zrownania wartosci odpisow amortyzacyjnych z wartoscig poczatkowq srodka trwatego.
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wyccma si¢: pochodzace z zakupu — wedlug
ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia istotnej wartosci, wytworzone
we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku trudnosci z ustaleniem
kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce, natomiast érodki
trwale stanowigce niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji — wedlug
posiadanych dokumentéow z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci
godziwej, pochodzace z wymiany - w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawy, z
uwzglednieniem pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na dzien
bilansowy jak réwniez odpisy aktualizujace z tytutu trwalej utraty wartosci, z wylaczeniem
gruntow, ktoére nie podlegaja umorzeniu, pochodzace ze spadku lub darowizny — wedhig
wartosci wynikajgcej z umowy o przekazaniu Srodka trwalego, za$ nieodplatnie otrzymane
od Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego - w wysokosci okreslonej w
decyzji wiasciwego organu o przekazaniu srodka trwatego.

Wartosé poczatkowg srodkow trwatych powieksza sie o sume wydatkéw poniesionych na ich
ulepszenie, jezeli wydatki te jednorazowo lub suma wydatkéw w ciagu roku budzetowego
przekraczajg kwote 10.000 zt. Podwyzszona wartos¢ poczatkowa staje si¢ nowa podstawa
ustalania odpiséw amortyzacyjnych. Rozpoczgcie amortyzacji od nowej wartosci nastgpuje od
miesigca nastgpnego po miesigeu, w ktorym srodek trwaly zostal ulepszony. Odpisow
amortyzacyjnych dokonuje si¢ od nowej wartoci, wykorzystujac dotychczas stosowana
metodg i stawke amortyzacyjng, az do momentu zréwnania wartosci umorzenia z nowa
wartoscig poczgtkowa. Wydatki, ktére poniesione zostaly na przywrécenie pierwotnego stanu
technicznego i uzytkowego $rodka trwalego oraz na wymiang zuzytych czedci sktadowych,
niezaleznie od ich wysokosci, sg wydatkami poniesionymi na remont i nie powickszaja
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wartosci srodka trwalego — odnoszone sa w koszty okresu, w ktérym zostaly poniesione. W
przypadku, gdy dokonane ulepszenie uleglo zniszczeniu w wyniku kolejnego
przeprowadzanego remontu, ulepszenia, przebudowy itp., jednostka dokonuje odpisu
aktualizujgcego wartos¢ tego ulepszenia, gdyz zniszczenie takie jest przestanka trwalej utraty
wartosci — jednostka nie korzysta, bowiem dluzej z korzysci uzyskanych dzieki dokonaniu
tego ulepszenia.

Odpisow amortyzacyjnych srodkéw trwatych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca
nastgpujgcego po miesigeu przyjecia srodka trwalego do uzywania az do jej zakoficzenia, nie
pozniej niz z chwilg zréwnania wartoéci odpiséw amortyzacyjnych z wartoscia poczatkowa
srodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji, nieodplatnego przekazania, sprzedazy,
stwierdzenia niedoboru $rodka trwalego lub innych zdarzen skutkujacych zaprzestaniem
ujmowania ich w bilansie jednostki.

Na dzien bilansowy poszczegdlne pozycje srodkéw trwalych wycenia sie w cenie nabycia lub
w koszcie wytworzenia, pomniejszonych o dotychczas naliczong amortyzacje oraz odpis
aktualizujgcy z tytulu trwalej utraty ich wartosci.

Wystapienie trwalej utraty wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo,
ze kontrolowany przez podmiot skladnik nie przyniesie w przyszlosci w calodei lub czesdei
przewidywanych korzysci ekonomicznych, a takze woéwcezas, gdy utrata potencjatu
uzytkowego srodka trwalego jest wieksza, anizeli wynika to z dokonywanych odpisow
amortyzacyjnych. Trwala utrata wartoéci moze by¢ spowodowana zuzyciem fizycznym lub
moralnym srodkéw trwatych lub zuzyciem moralnym wartosci niematerialnych i prawnych.
Trwala utrata wartosci odzwierciedla, obnizenie uzytecznosci érodka trwalego dla
kontrolujagcego go podmiotu. Ustalenie, czy zachodzi potrzeba przeprowadzenia procedury
ustalania odpisu aktualizujgcego wycene $rodkéw trwalych spowodowanego trwaly utrata
przez nie wartosci, ma miejsce w kazdej jednostce nie rzadziej niz raz w roku, na dziefi 31
grudnia. W tym celu podmiot bada przestanki wystapienia takiej utraty. Odpisy aktualizujace
z tytulu trwalej utraty wartosci wartosei niematerialnych i prawnych, §rodkéw trwalych oraz
srodkéw trwalych w budowie tworzone sa w przypadku, gdy w jednostce wystepuja skladniki
majgtkowe, ktore nie przynioss w przyszlosci w calosci lub w czedci przewidywalnych
korzysci ekonomicznych a takze wowczas, gdy utrata potencjatu uzytkowego $rodka trwatego
jest wigksza, anizeli wynika to z dokonywanych odpiséw amortyzacyjnych. Odpowiedniego
odpisu aktualizujgcego wartos$é $rodka trwatego dokonuje sie w ciezar pozostatych kosztow
operacyjnych lub w cigzar funduszu, jesli érodek trwaly odniesiony zostal uprzednio w
fundusz np. zostal otrzymany w formie darowizny. Wykaz obowigzujgcych rocznych stawek
amortyzacyjnych sporzadzono w oparciu o aktualnie obowiazujaca Klasyfikacje Srodkéw
Trwalych stanowigcg zatgcznik do ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych.
Naliczenia odpiséw amortyzacyjnych od poszczegdlnych pozycji srodkow trwatych dokonuje
si¢ przynajmniej na 31 grudnia w jednostkach budzetowych, jednorazowo za okres calego
roku. Na koniec kazdego roku obrotowego jednostka ocenia, czy wystepuja przestanki
swiadczace] o zmniejszeniu lub tez calkowitym zaprzestaniu wystgpowania trwalej utraty
wartosci srodka trwalego rozpoznanej w poprzednich okresach. W przypadku wystepowania
takich przestanek, dokonuje sie rekalkulacji wartosci odzyskiwanej $rodka trwalego. Jezeli
nastapi ustanie przyczyn, dla ktorych dokonano odpisu, ulega on w calodci lub czesci
odwroceniu. Ustalenie, czy zachodzi potrzeba przeprowadzenia procedury ustalania odpisu
aktualizujgcego wycene srodkéw trwalych spowodowanego trwalg utraty wartosci, ma
miejsce w kazdej jednostce nie rzadziej niz raz w roku na dzien 31 grudnia. Decyzje o
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utworzeniu odpisow aktualizujgcych z tytulu trwalej utraty wartosci podejmuje kierownik
jednostki w oparciu o wniosek osoby odpowiedzialnej materialnie w jednostce za sktadniki
majatkowe lub na podstawie wynikéw przeprowadzonej inwentaryzacji.

Srodki trwate w budowie wyceniane sa wedlug ogélu kosztéw zwigzanych bezposrednio
z nabyciem lub z wytworzeniem danego srodka trwalego, pomniejszonych o ewentualne
odpisy z tytulu trwalej utraty wartodci. Koszty poniesione po przekazaniu $rodka trwalego do
uzytkowania zwigkszaja biezace koszty dziatalnosci. Od wartodci srodkéw trwalych
w budowie nie dokonuje sie odpiséw amortyzacyjnych. Srodki trwale w budowie
przenoszone sa na srodki trwale w momencie, kiedy $rodek trwaly jest kompletny i zdatny do
uzytku (tj. mozliwe jest faktyczne korzystanie ze $rodka trwalego w zwigzku z prowadzona
przez jednostke dzialalnoécig) niezaleznie od tego, czy kwestie dokumentacyjne w zakresie
odbioru technicznego zostaly juz dopelnione chyba, ze dokumentacja ta wymagana jest
przepisami prawa lub innymi regulacjami, aby skiadnik aktywéw moégt byé oddany do
uzytkowania.

Dopuszcza sig stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiegowaniu jednorodnych
pozostatych $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych w tym licencji na
oprogramowanie komputerowe o cenie jednostkowej do 10.000 zl, nabytych od jednego
dostawcy 1 przyjetych do uzytkowania w tej samej dacie oraz na wystawieniu jednego
dokumentu obejmujacego laczng warto$¢ przyjetych do uzytkowania licencji z podaniem
w tresci dokumentu iloéci i ceny jednostkowej.

Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania mogg by¢ umarzane:
ksigzki i inne zbiory biblioteczne, srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-
wychowawczemu realizowanemu w szkolach i placowkach o$wiatowych, odziez
1 umundurowanie, meble i dywany, pozostale srodki trwale oraz wartosci niematerialne
i prawne o wartoéci do 10.000 zl, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa naliczane w 100%
w momencie oddania do uzytkowania.

Srodki niskocenne o charakterze drobnego wyposazenia nie podlegaja ewidencji
ani ilosciowej ani wartosciowe]. 8g to w szczegolnosci: odziez robocza, sprzet gospodarczy
do utrzymania czystosci pomieszczen i higieny np. wiadra, kosze, szczotki, miski, reczniki,
scierki, nozyce itp. drobny sprzgt kuchenny np. materialy thukace sie, szklanki, widelce,
talerze, noze, widelce, obrusy itp., sprzet biurowy np. dziurkacze, zszywacze, nozyczki,
firany, zastony, tablice, drobne akcesoria komputerowe jak np. plyty, przenosna pamie¢ USB
itp., sprzgt przeciwpozarowy np. gadnice itp., ksigzki - literatura fachowa, cheinki, lampy
wiszgce, karnisze, wykladziny, lustra oraz inne, ktérych nie mozna ponumerowaé ze
wzglegdow technicznych. Ujmuje sig je tylko w pozaksiegowej ewidencji i umarza
jednorazowo poprzez odpisanie w koszty w momencie przekazania ich do uzytkowania.
Kontrole i ewidencjg¢ tych przedmiotéw prowadzi bezposrednio jednostka w sposob
umozliwiajgcy ustalenie miejsca ich uzytkowania oraz os6b za nie odpowiedzialnych.
Dopuszcza sig rowniez stosowanie uproszczen polegajgcych na zbiorczym ksiggowaniu
jednorodnych licencji na oprogramowanie komputerowe o cenie jednostkowej do 10.000 zi,
nabytych od jednego dostawcy i przyjetych do uzytkowania wtej samej dacie oraz na
wystawieniu jednego dokumentu OT obejmujgcego laczng wartos¢ przyjetych do
uzytkowania licencji z podaniem w tresci dokumentu ilosci licenciji i ceny jednostkowej.

W bilansie srodki trwale i wartodci niematerialne i prawne wykazuje sie w wartosci netto
stanowigeej roznicg ich wartosei poczatkowej i dotychczasowego umorzenia, pomniejszona
takze o ewentualne odpisy z tytutu trwalej utraty wartosei.
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Zbiory biblioteczne wycenia sie w cenie ich zakupu za$ otrzymane dary i ujawnione
nadwyzki wycenia si¢ wedlug wartosci szacunkowej ustalonej komisyjnie. Rozchody wycenia
sig w wartodci ewidencyjnej z ksiag rachunkowych. Zbiory biblioteczne bez wzgledu na
warto$¢ umarzane sa w 100 % w miesigcu przyjecia do uzywania.

Materialy zakupione na potrzeby administracyjno-gospodarcze odpisuje sie w koszty
w momencie ich zakupu. Stan materialéw pozostaly na koniec roku oraz zapasy magazynowe
(np. artykuty zywnosciowe) ustalone w drodze spisu z natury wycenia si¢ w cenach nabycia
wynikajgcych z faktur.

Zapasy obejmujgce m.in. drodki zywnoéci, $rodki czystosci, czesci zamienne samochodéw
wycenia sig¢ w cenie nabycia, nie wyzszej od ceny rynkowej badz w koszcie wytworzenia. Na
dzien bilansowy rzeczowe skladniki aktywow obrotowych wycenia sie wedlug cen nabycia
(tj. w cenach ewidencyjnych), nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,
z uwzglgdnieniem odpiséw aktualizujacych warto$é zapasow.

Warto$¢ rozchodu i stanu koncowego zapaséw wycenia si¢ wedlug metody FIFO - pierwsze
przyszito — pierwsze wyszlo, przyjmujac, ze rozchod skladnika aktywéw wycenia sie kolejno
po cenach (kosztach) tych sktadnikow aktywow, ktére jednostka nabyla najwczesniej. Zapasy
otrzymane nieodplatnie w tym artykuly zywnosciowe i srodki czystosci wycenia sie
w wartosci nie wyzszej od wartosci rynkowej aktualnej w momencie otrzymania. Nie rzadziej
niz na koniec roku obrotowego dokonuje si¢ inwentaryzacji zapaséw w drodze spisu z natury.
W jednostkach, w ktorych nie prowadzi sie ewidencji obrotu materialowego, zakupione
materialy przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w dzialalnosci. Na koniec roku na
podstawie spisu z natury lub protokolu sporzadzonego w wyniku przeprowadzonej
inwentaryzacji ustalana jest warto$¢ niezuzytych materialow w cenie zakupu, ktérg ujmuje sie
na koncie, zmniejszajac rownoczesnie koszty dzialalnosei zuzycia materiatéw i energii.
Utworzenie odpisow aktualizujacych warto$é zapaséw rozpatrywane jest indywidualnie.
Wartos¢ zapasu odpisuje sig w 100% dla danej pozycji w przypadku jej uszkodzenia,
zniszczenia, przeterminowania (w szczegdlnodei artykuldow spozywczych) badz utraty
wartosci uzytkowej lub handlowej (spowodowanej przykladowo spadkiem cen towarow,
przestarzaloscig) pozycji zapaséw. Odpisy aktualizujgce warto$é rzeczowych skladnikow
aktywow obrotowych dokonane w zwigzku z utratg ich wartosci oraz wynikajace z wyceny
wedlug cen sprzedazy netto zamiast wedlug cen nabycia, albo zakupu, albo kosztéw
wytworzenia — zalicza si¢ do pozostalych kosztéw operacyjnych. Oceny koniecznodci
utworzenia odpisu aktualizujgcego wartod¢ zapaséw dokonuje sie nie rzadziej niz raz w roku,
na dzien 31 grudnia.

Naleznodcei klasyfikuje si¢ w podziale na dlugoterminowe i krétkoterminowe. Jako pozycje
dlugoterminowe ujmuje si¢ pozycje platne, wymagalne lub przeznaczone do zbycia lub
zuzycia w okresie przekraczajacym 12 miesigecy liczac od dnia bilansowego. Jako pozycje
krotkoterminowe ujmuje sie pozycje ptatne, wymagalne lub przeznaczone do zbycia lub
zuzycia w okresie nie dluzszym niz 12 miesigcy liczge od dnia bilansowego, poza kilkoma
wyjatkami. Jako pozycje krotkoterminowe ujmuje si¢ zawsze w szczegdlnosci naleznosci z
tytutu dostaw i ushlug, bez wzgledu na ewentualne rozlozenie splaty naleznosci na raty lub
odroczenie termindow ich platnosei, ogél zobowigzan z tytulu dostaw i ushug; rzeczowe
aktywa obrotowe przeznaczone do zbycia w ciggu normalnego cyklu operacyjnego
wilasciwego dla danej dzialalnosci, jezeli trwa on diuzej niz 12 miesigcy oraz pozyczki
udzielone z Zaktadowego Funduszu Swiadezen Socjalnych.
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W jednostkach wyodrebnia si¢ w szczegélnosci nastepujgce grupy naleznosci: naleznosci
z tytulu dostaw i ustug, naleznosci od budzetéw, naleznodci z tytutu ubezpieczen i innych
$wiadczen, pozostale naleznosci, rozliczenia z tytulu srodkéw na wydatki budzetowe i z
tytutu dochodéw budzetowych. W jednostkach wystepuja ponadto naleznosci finansowe, z
tytulu udzielonych pozyczek mieszkaniowych z ZFSS lub Scentralizowanego Funduszu
Mieszkaniowego oraz pozyczek z Migdzyzakladowej Kasy Zapomogowo Pozyczkowej,
Pozyczki mieszkaniowe oraz pozyczki udzielone z MPKZP kwalifikowane sa do naleznosci
krotkoterminowych niezaleznie od termindéw ich zapadalnosci.

Naleznosci na dzien powstania ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych wedlug wartosci
nominalnej. Naleznosci wycenia si¢ na dzien bilansowy w kwocie wymaganej do zaplaty, z
zachowaniem zasady ostroznosci, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw
dotyczacych naleznosci watpliwych 1 nieéciggalnych. Rozpatrywanie koniecznoéci
utworzenia odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznosci odbywa si¢ w kazdej jednostce, w
ktorej sprawozdaniu finansowym znajdujg sie naleznosci.

Wartos¢  naleznoéci  aktualizuje sie uwzgledniajac  stopien  prawdopodobienstwa
ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego w odniesieniu do: Naleznosci od
dluznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadlodci — oraz w stosunku, do
ktorych zostalo otwarte postgpowanie restrukturyzacyjne lub zostal zlozony wniosek o
zatwierdzenie ukladu w postgpowaniu o zatwierdzenie ukladu — do wysokosci naleznosci
nieobjete] gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej likwidatorowi lub
sedziemu-komisarzowi w postgpowaniu upadlosciowym lub umieszczonej w  spisie
wierzytelnosci w postgpowaniu restrukturyzacyjnym. Naleznodci od dtuznikéw w przypadku
oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci, jezeli majatek dfuznika nie wystarcza lub jedynie
wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania upadio$ciowego — w pelnej wysokosci
naleznosci. Naleznosci kwestionowanych przez diuznikéw oraz z ktérych zaplata dluznik
zalepa, a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej diuznika sptata naleznosci w
umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci. Naleznosci stanowiacych réwnowarto$é kwot podwyzszajacych
naleznosci, (np. odsetki, kary, koszty sadowe) w stosunku, do ktérych uprzednio dokonano
odpisu aktualizujgcego - w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania.
Naleznosci nieprzeterminowanych od stron trzecich, w przypadku w ktérym utworzono juz
dla wezesniejszych odpisy aktualizujace to jest przykladowo w przypadku, gdy jednostka
utworzyla w poprzednich miesigcach odpis aktualizujgcy warto$¢ naleznosei od najemcy,
ktory zalega z platnodcig za najem lokalu nalezacego do jednostki od kilku miesiecy. W
przypadku naliczenia naleznos¢ za najem lokalu za ostatni miesigc, w zwiazku z tym, iz w
ksiggach wystepuja juz naleznosci od najemcy, ktére trudno wyegzekwowaé i na ktére
utworzono odpis aktualizujgcy ich warto$¢, jednostka dokonuje odpisu aktualizujacego
warto$¢ naleznosci z tytutu najmu za ostatni miesige, mimo e naleZno$¢ ta nie jest jeszcze
przeterminowana. Naleznosci (przeterminowanych lub nieprzeterminowanych) o znacznym
stopniu  prawdopodobiefistwa niesciagalnosci - dokonuje sie indywidualnego odpisu
aktualizujgcego dla naleznosci od dhuznikéw, ktérych kwota zaleglosci jest rowna lub wyzsza
od kwoty 500.000 zt.

Zgodnie z zasadg ostroznosci w przypadku indywidualnego rozpatrywania koniecznosci
utworzenia odpisu aktualizujacego wartos¢ naleznosci dokonuje sie dokladnej analizy
prawdopodobienistwa niesciggalnosci poszczegélnych kwot naleznosci, W przypadku
indywidualnego rozpatrywania koniecznosci utworzenia odpisu aktualizujgcego wartosé
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naleznosci, jednostka bierze pod uwage w szczegdlnodcei nastepujace czynniki: czas zalegania
kontrahenta z zaplata; wyniki indywidualnych monitéw; przyczyny zwloki w zaplacie
naleznosci; posiadane gwarancje i1 zabezpieczenia. Wartosé indywidualnego odpisu
aktualizujacego naleznosci okrefla sie, jako roznice pomigdzy wartodcia naleznodci w
ksiggach a najbardziej prawdopodobng kwotg wplywu kazdej z tych naleznoéei.

Dokonujgc prezentacji w rachunku zyskow i strat, powstale przychody i koszty wynikajace z
powyzszych ksiggowan nie podlegaja kompensacie tj. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego tj.
rownowartosci catodei lub odpowiedniej czgsci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego
(w szczegblnosci w wyniku ustania przyczyny utworzenia) odnoszone jest w pozostate
przychody operacyjne lub przychody finansowe (zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej
dotyczy odpis aktualizujacy). Zwiekszenie odpisu aktualizujgcego odnoszone jest w pozostate
koszty operacyjne lub koszty finansowe. Brak zmiany warto$ci odpisu aktualizujgcego
naleznosci od danego kontrahenta skutkuje brakiem wplywu na rachunek zyskow i strat.
Odpis aktualizujacy warto$¢ naleznodei, dokonywany jest metodg wiekowania naleznogci,
ktéra polega na ich indywidualnym grupowaniu pod wzgledem przeterminowania oraz
ustalenia stopnia ich nie$ciagalnosci. Kwotg odpisu szacuje si¢ mnozac procent wskaznika ich
niesciggalnosci z kwotg naleznosci pozostalych do zaplaty wedlug nastepujgcych zasad:
Naleznodci przeterminowane do 180 dni wlgcznie — nie sg objete odpisem; Naleznosci
przeterminowane od 181 dni do 365 dni wlacznie — objgte sg odpisem aktualizujgcym w
wysokosci 50% wartodei tych naleznosci; Naleznosdci przeterminowane powyzej 365 dni —
obj¢te sg odpisem aktualizujgcym w wysokosci 100% wartodei tych naleznoéci. Odpisu
aktualizujgcego dla odsetek za zwloke dokonuje si¢ w pelnej wysokoéci naliczonych odsetek
czyli 100% wartosci w stosunku do odsetek naliczonych od naleznosci objetych odpisem
aktualizujgcym.

Odpisy aktualizujgce warto$é naleznoscei, w tym naleznodci z tytutu dochodéw i wydatkow
budzetowych, zalicza si¢ do pozostatych kosztéw operacyjnych (dla naleznoéci glownej,
niezaliczonej do aktywdw finansowych) lub w ciezar kosztow finansowych (dla naleznosci
zakwalifikowanych do aktywow finansowych oraz odsetek naliczonych od naleznosci
niezaleznie od ich rodzaju) — zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis
aktualizacji, z ponizszymi wyjatkami. Odpisy aktualizujgce wartosé naleznosci dotyczacych
rozchodow budzetu zalicza si¢ do wynikdw na pozostatych operacjach niekasowych. Odpisy
aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obcigzaja fundusze.

Wykorzystanie odpisu aktualizujgcego nastepuje w wyniku zmniejszenia wartosci odpisu
aktualizacyjnego w przypadku umorzenia, przedawnienia, niesciggalnosci naleznosci.
Rozwigzanie odpisu aktualizujgcego nastgpuje w wyniku ustania przyczyny, dla ktorej
dokonano odpisu aktualizacyjnego naleznosci, tj. dokonania zaplaty przez dluznika. Odpis
aktualizujgcy ksieguje si¢ poprzez zmniejszenie wartodci naleznosci na koncie odpisow
aktualizujgcych naleznodci, przy jednoczesnym pozostawieniu pierwotnej wartodci naleznodci
na koncie naleznosci (tj. pozostawieniu naleznosci w ewidencji).

Utrata wartosci naleznosci, stwierdzona najpdézniej w toku corocznej inwentaryzacji,
wywoluje koniecznodé utworzenia odpisu aktualizujgcego wartos¢ w przypadku naleznosci
niedciggalnych badz spisania ich warto$ci w przypadku naleznodci przedawnionych i
umorzonych.

W przypadku naleznosci podatkowych i niepodatkowych naleznodci publicznoprawnych
umorzenie i przedawnienie naleznodci dokonywane jest z urzgdu na mocy obowigzujgcych
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przepisow. W szezegolnodei umorzenie naleznodei podatkowych i publicznoprawnych
nastepuje poprzez spisanie naleznosci, ktére odnoszone jest w pomniejszenie przychodow z
tytulu dochodéw budzetowych. W przypadku uprzedniego dokonania odpisu aktualizujacego
wartos¢ naleznosci utraconych, spisanie ich wartosci nastgpuje w ciezar tego odpisu.
W przypadku braku utworzonego wczesnie] odpisu aktualizujgcego warto$é naleznosci,
spisania ich wartodci dokonuje sig¢, jako pomniejszenie przychodéw z tytulu dochodéow
budzetowych lub w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych, w
zaleznosei od charakteru odpisywanej naleznosci. W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej
dokonano odpisu aktualizujgcego wartos¢ aktywow, rownowartosé calodei lub odpowiedniej
czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego zwieksza warto$é naleznosel 1 podlega
zaliczeniu do pozostalych przychoddéw operacyjnych lub do przychodéw finansowych. Nie
dokonuje si¢ odpisoéw aktualizujgcych naleznosci, dla ktérych zgodnie z polityka jednostki w
normalnych warunkach taki odpis bylby tworzony, w przypadku, gdy naleznosci te zostaly
zaptacone do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy. Naleznosci
umorzone, przedawnione lub niedciggalne 2zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujgce ich wartoé¢. Naleznoéci przedawnione, od ktérych nie dokonano odpisow
aktualizujacych ich wartosci lub dokonano ich w niepelnej wysokosci, zalicza sie
odpowiednio do pozostalych kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych. Odpisow
aktualizujgcych dokonuje si¢ w stosunku do naleznosci watpliwych i niesciagalnych.
Naliczenia odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci dokonuje sig nie pdézniej niz na dzien
bilansowy. Weryfikacji ustania przyczyn, w wyniku ktérych uprzednio dokonano odpisu
aktualizujgcego, dokonuje si¢ przynajmniej na dzien 31 grudnia.

W przypadku zaistnienia pomigdzy dniem bilansowym a dniem sporzadzenia przez jednostke
sprawozdania finansowego zdarzen wplywajacych na warto$¢ ustalonego juz na dzien
bilansowy odpisu aktualizujacego wartoé¢ naleznosci, dopuszcza si¢ nie dokonywanie zmian
w wartosci dokonanego odpisu, o ile lgezny wplyw tych zdarzen powodowalby zmiane
wartodci odpisu o nie wigeej niz 0,5% wartosci odpisu aktualizujgcego za rok poprzedni,

Odsetki od naleznosci nalicza sie i ujmuje, jako przychody finansowe. Odsetki ujmowane sa
w ksiggach rachunkowych w momencie ich naliczenia w wartosci przypadajacej za okres, za
ktory sg naliczane. Naliczenia odsetek, dokonuje si¢ przynajmniej na koniec kazdego
kwartalu. W szczeg6lnosci odsetki od naleznosci ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w
momencie ich zaplaty, lecz nie pdzniej niz pod dats ostatniego dnia kwartatu, w wysokosci
odsetek naleznych na koniec tego kwartatu. W przypadku naleznosci, w stosunku do ktérych
udzielono ulgi w ich splacie lub odroczono termin platnosci, odsetki naliczane sa przez
jednostke do dnia zlozenia wniosku przez dluznika. Odsetki naliczane sa réwniez od
naleznosci ptaconych po terminie. Odsetki za zwloke w zaptacie nalezno$ci ujmowane sa w
ksiggach w wartosci naliczenia w wysokosci wynikajacej z umowy lub w przypadku ich
braku w wysokosci obowigzujacych stawek odsetek ustawowych i w momencie naliczenia w
wysokosci proporcjonalnej do czasu zwloki.

Naleznosci pienigzne, do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy — Ordynacja podatkowa
umarza si¢ zgodnie z uchwaty Rady m.st. Warszawy w sprawie szczegélowych zasad,
sposobu i trybu udzielania ulg w splacie naleznosci o charakterze cywilnoprawnym oraz
okreslenia warunkéw dopuszezalnosei pomocy publiczne;j.
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Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci
nominalne;j,

Inne srodki pienigzne sg to latwe do spieniezenia ekwiwalenty srodkdw pienigznych o
nieznacznym ryzyku utraty wartosci, ptatne w okresie nie dhuzszym niz 3 miesiace od dnia
bilansowego. Zalicza sie¢ do nich w szczegdlnosci: srodki pienigzne w drodze (na dzien
bilansowy), migdzy kasy a rachunkami bankowymi lub miedzy réZnymi rachunkami
bankowymi jednostek, sumy obce przechowywane w kasie lub na rachunkach bankowych w
tym m.in. otrzymane wadia i kaucje.

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych, na
dzien ich przeprowadzenia — oile odrebne przepisy dotyczace $rodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej i innych krajéw Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz
srodkow niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze Zrddel zagranicznych, nie stanowia
inacze] — odpowiednio po kursie: faktycznie zastosowanym w dniu dokonania operacji,
wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaplaty
naleznosci lub zobowigzan, lub srednim, ogloszonym dla danej waluty przez NBP, z dnia
poprzedzajgcego ten dzien — w przypadku zaplaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest
zasadne zastosowanie kursu, o ktérym mowa wyzej, atakze w przypadku pozostatych
operacji. Faktury wyrazone w walutach obcych potwierdzajace dokonanie przedplaty na
poczet rezerwacji np. hotelu, oplaty konferencyjnej uymowane sq w kosztach po kursie z dnia
dokonania przedplaty.

Roznice kursowe dotyczace aktywow i pasywoéw wyrazonych w walutach obeych, powstale
na dzien ich wyceny oraz przy zaplacie naleznosci i zobowigzan w walutach obeych, jak
rowniez sprzedazy walut, zalicza sie odpowiednio do przychodéw lub kosztéw finansowych,
a w uzasadnionych przypadkach — do ceny nabycia towardw, a takze ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia Srodkéw trwatych, srodkow trwatych w budowie lub wartodci niematerialnych i
prawnych (uwzglednianie réznic kursowych w wartosci poczatkowej érodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych).

Fundusz jednostki stanowi réwnowartos¢ aktywow trwalych i  obrotowych.
Na zwigkszenie funduszu jednostki wplywaja w szczegélnosci: dodatnie wyniki finansowe
roku obrotowego (zyski bilansowe) wykazane przez jednostki w ich sprawozdaniach
finansowych za rok obrotowy; przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych; w tym zrealizowanych wydatkéw $rodkéow
europejskich i zrealizowanych wydatkow ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi; przeksiegowanie zrealizowanych w danym roku wydatkéw ze srodkow
niewygasajacych, ktore dotycza roku ubieglego; wartosé otrzymanych nieodplatnie srodkéw
trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji ($rodkéw trwalych w
budowie); zwigkszenie dotychczasowej wartosdei brutto srodkéw trwalych; wartodé érodkéw,
ktore wplyngly do jednostki celem finansowania inwestycji; roznice z aktualizacji wyceny
srodkow trwalych; wartoé¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych, potgczonych lub
przeksztalconych jednostek; wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego
zaopatrzenia; rownowartos¢ inwestycji jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnosé
o$wiatowsg sfinansowanych: z wlasnych érodkéw lub z utworzonych ze srodkéw wilasnych w
roku poprzednim rezerw na przyszle wydatki inwestycyjne; oraz inne zwigkszenia. Na
zmniejszenie funduszu jednostki wplywaja w szczeg6lnodei: ujemne wyniki roku obrotowego
(straty bilansowe) wykazane przez jednostki w ich sprawozdaniach finansowych za rok
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obrotowy; przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego (miesigcznego),
zrealizowanych dochodéw budzetowych; przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji
z budzetu i Srodkow budzetowych wykorzystanych na inwestycje; rdznice z aktualizacji
wyceny $rodkéw trwalych; wartos¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz
wniesionych w formie wkladu niepienieznego (aportu) srodkow trwalych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie; wartoéé pasywow przejetych
od zlikwidowanych jednostek; warto§¢ aktywéw przekazanych w ramach centralnego
zaopatrzenia; inne zmniejszenia: w tym warto$¢ nieumorzona zlikwidowanych srodkéw
trwalych; wartos¢ nakladéw na nabycie lub wytworzenie srodkéw trwalych w budowie, w
przypadku, ktérych podjeto decyzje o fizycznej likwidacji (fizyczne unicestwienie,
nastgpujace w wyniku wyburzenia czy rozbiorki).

Fundusze specjalne wykazywane sq w pasywach bilansu i zalicza sie do nich przede
wszystkim Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych oraz inne fundusze tworzone na
podstawie odrgbnych przepiséw, niezaliczone do funduszu jednostki. Fundusze specjalne
wycenia si¢ na dzien bilansowy w wartosci nominalnej wynikajacej z ksiag, po
przeprowadzeniu weryfikacji zapiséw. Wartosci poszczegélnych skladnikéw aktywéw i
pasywow, przychoddw i kosztow, ustala si¢ oddzielnie i nie mozna ich ze soba kompensowac.

Zobowigzania na dzien powstania ujmuje sie w ksiegach rachunkowych wedlug wartosci
nominalnej.  Wyceny  zobowigzan  dokonuje si¢  przynajmniej na  dzien
31 grudnia.

W pozycji sumy obce wykazywane sg przede wszystkim zobowigzania z tytulu kaucji
i depozytéw pienigznych przyjmowanych na wyodrebnione rachunki pieniezne
w bankach, bgdgce gwarancja nalezytego wykonania ustugi. Do sum obcych zalicza sie w
szczegllnosci: kaucje stanowiace zabezpieczenie wykonania uméw, kaucje wplacane przez
najemcow na zabezpieczenie pokrycia kosztoéw remontéw i pozostalych zniszezen, wadia.
Pozycje sum obeych z tytutu kaucji gwarancyjnych przyjmowane sg przez jednostke przede
wszystkim w celu zabezpieczenia intereséw finansowych jednostki wynikajacych z
podpisanych uméw inwestycyjnych oraz uméw o dostawe ustug. Sg to srodki o ograniczonej
mozliwoéci dysponowania, przeznaczone na przekazanie stronom trzecim. Sumy obce
wykazywane sg na dzien bilansowy w kwocie wymagajacej zaplaty.

Dopuszczalne jest dokonywanie spisywania zobowigzan, to jest zaprzestanie dalszego
ujmowania zobowigzania w ksiggach rachunkowych, w przypadku przedawnienia (zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa, zawartymi m.in. w ustawie Ordynacja podatkowa,
ustawie Kodeks cywilny) lub umorzenia zobowiazania. Jednostka dokonuje przegladu i
spisuje zobowigzania umorzone i przedawnione przynajmniej na kazdy dzien bilansowy.
Odpisane, przedawnione i umorzone zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajacej
zaplaty i odnosi w przychody finansowe (w przypadku zobowigzan o charakterze
finansowym) lub pozostale przychody operacyjne (w przypadku pozostatych zobowiazan).

Odsetki od zobowiazan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje sie¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptlaty,
lecz nie pdzniej niz pod daty ostatniego dnia kwartalu w wysokodci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu. Odsetki od zobowigzan nalicza si¢ i ujmuje, jako koszty finansowe.
Odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan ujmowane sa w ksiegach w wartosci naliczenia w
wysokosci wynikajgcej z noty obcigzeniowej otrzymanej od wierzyciela, a w przypadku
braku wplywu takiej noty — w wysokosci wynikajacej z umowy lub w przypadku braku stopy
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procentowe] okreslonej umowa — w wysokosci obowigzujacych stawek odsetek ustawowych
w momencie naliczenia w wysokodci proporcjonalnej do czasu zwloki.

W przypadku, gdy na dzien bilansowy w ksiegach wystepuja naleznosci
1 zobowigzania wobec i od tego samego kontrahenta, jednostki ujmujg te wartodci
w bilansie, co do zasady rozigcznie (w szyku rozwartym). Wartosci te mozna jednakze ze
soba skompensowa¢ i wykaza¢ w bilansie w kwocie netto (tj. w wartosci bezwzglednej
roznicy pomig¢dzy naleznosciami i zobowigzaniami) wtedy i tylko wtedy, gdy jednostka:
posiada wazny tytut prawny do dokonania kompensaty ujetych kwot (np. na mozliwoéé taka
wskazuje tre$¢ umowy); oraz zamierza rozliczyé si¢ w kwocie netto albo jednoczesnie
rozliczy¢ naleznos¢ i wykona¢ zobowigzanie. Tytul prawny do dokonania kompensaty
wystgpuje wowczas, gdy przedmiotem obu wierzytelnosci sg pieniadze lub rzeczy tej samej
jakosci oznaczone tylko co do gatunku, a obie wierzytelnosci sa wymagalne i moga byé
dochodzone przed sadem lub przed innym organem panstwowym. Wskutek potracenia obie
wierzytelno$ci umarzajg si¢ nawzajem do wysokosci wierzytelnosci nizszej. Potracenia
dokonuje sig przez o$wiadczenie ztozone drugiej stronie.

Rezerwy tworzy si¢ na pewne lub o duZzym stopniu prawdopodobienstwa przyszie
zobowigzania, ktérych kwote mozna w sposéb wiarygodny oszacowaé, a w szczeg6lnosci na
straty z transakcji gospodarczych w toku, w tym z tytulu udzielonych gwarancji, poreczen,
operacji kredytowych, skutkow toczacego sie postepowania sgdowego oraz przyszle
zobowigzania spowodowane restrukturyzacja, jezeli na podstawie odrebnych przepisow
podmiot jest zobowigzany do jej przeprowadzenia lub zawarto w tej sprawie wiazace umowy,
a plany restrukturyzacji pozwalajg w sposob wiarygodny oszacowaé warto$é tych przysztych
zobowigzan. Rezerwy w jednostkach tworzy sie w szczegdlnoéei w odniesieniu do: rezerw na
sprawy sadowe, rezerw na odszkodowania, rezerw z tytulu kar umownych, rezerw na
planowane inwestycje. Rezerwy na sprawy sadowe tworzy sie m.in, na sprawy sadowe: z
tytutu roszczen pracowniczych o rozwigzanie umowy, o zaplate za wykonanie ustugi, z tytutu
wypadku i uszczerbku na zdrowiu, zaplate wynagrodzenia za bezumowne korzystanie z
nieruchomosci itd. Rezerwy na sprawy sadowe tworzy sie w przypadku postepowan
sagdowych przeciwko jednostce, ktérych prawdopodobienstwo wyroku niekorzystnego dla
Jednostki jest wigksze niz prawdopodobiefistwo wyroku korzystnego. Jako podstawe oceny
prawdopodobiefistwa wyroku niekorzystnego dla podmiotu przyjmuje sie przebieg
postgpowania sadowego i opinie prawnikéw. Rezerwy tworzy sie na sprawy sadowe, w
ktorych prawnicy okreslajg rokowania, co do wyniku sprawy w warto$ciach oszacowanych:
jako bardzo prawdopodobne — w 100% wartosci sporu; jako prawdopodobne — w 50%
wartosci sporu.

W szczegOlnosci rezerwy na sprawy sadowe wycenia sie wedlug wartosci ksiegowej i odnosi
w cigzar funduszu jednostki. Rezerwy na odszkodowania w jednostkach obstugiwanych
tworzy si¢ m.in. na: odszkodowania za naruszenie dobr osobistych, odszkodowania z tytutu
roszczef pracowniczych z tytulu rozwigzania umowy, odszkodowania z tytulu wypadku
(szkoda komunikacyjna, osobowa),odszkodowania z tytutu uszczerbku na zdrowiu. Rezerwy
na odszkodowania tworzy sie¢ w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej warto$ci. Warto$é ta
stanowi¢ ma szacunek, a nie dokladnie wyliczong kwotg — trudnosci w doktadnym ustaleniu
kwoty nie zwalnia jednostki z utworzenia rezerwy. Przy ustalaniu wartosci tworzonych
rezerw nalezy uwzgledni¢ dodatkowo koszty sadowe i odsetki (naliczane od momentu, od
ktdrego powstaje roszczenie o odsetki), jakie jednostka moze byé zobowiazany zaplacié.
Rezerwy z tytulu kar umownych tworzone sg na kary z tytulu umownych zapiséw
z kontrahentami, jesli istnieje obecny obowigzek zaptaty kary umownej; prawdopodobny jest
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wyplyw érodkéw w postaci zaplaty kary (nalozenie kary jest bardziej prawdopodobne niz
brak jej nalozenia) lub mozliwy jest wiarygodny szacunek przyszlej kwoty zobowigzania na
podstawie postanowien umowy. Rezerwe tworzy si¢ w wysokodci najbardzie;j
prawdopodobnego szacunku kary. Przy ustalaniu wartosci tworzonych rezerw nalezy
uwzgledni¢ dodatkowo odsetki (naliczane od momentu, od ktérego powstaje roszczenie
o odsetki), jakie jednostka moze by¢ zobowigzana zaplaci¢. Rezerwy na planowane
inwestycje - rezerwy na przyszle zobowigzania sg tworzone w zwiazku z przeznaczeniem
srodkow wiasnych jednostek (szkot i placowek odwiatowych) na sfinansowanie planowanych
inwestycji. W zwigzku ze sfinansowaniem inwestycji nastepuje rozwigzanie rezerwy.
Rezerwy drugostronnie ujmuje si¢ w ciezar funduszu jednostki lub w ciezar kosztéw
biczacego okresu, w zaleznodci od rodzaju tworzonej rezerwy. Kazdorazowo nalezy
oszacowac prawdopodobng kwote zobowigzania glownego, jak rowniez kazdorazowo tam,
gdzie jest to zasadne, nalezy oszacowaé kwotg odsetek od momentu, od ktérego powstaje
roszczenie o odsetki.

Rezerwy na zobowigzania wycenia si¢ nie rzadziej niz na 31 grudnia w uzasadnionej,
wiarygodnie oszacowanej wartosci. Wykorzystanie rezerwy nastepuje w zwigzku z
powstaniem zobowigzania, na ktére byla utworzona. Rezerwa moze byé wykorzystana
wylgcznie zgodnie z celem, na jaki byla pierwotnie utworzona. Zamiana rezerwy w
zobowigzanie, wobec przeksztalcenia si¢ przewidywanego ryzyka wykonania przez podmiot
swiadczen, wynikajacych 2z cigzacych na nim obowigzkéw w pewnosé, powoduje
zmniejszenie rezerwy 1 zwigkszenie zobowigzan. Rozwigzanie c¢zedci lub calodci
niewykorzystanej rezerwy w przypadku zmniejszenia lub ustania ryzyka uzasadniajgcego jej
tworzenie, na dzien, na ktory okazala si¢ zbedna, polega na zmniejszeniu stanu rezerwy oraz
zwigkszeniu funduszu jednostki - pdy rezerwa uprzednio zostala zawigzana w ciezar
funduszu; pozostatych przychodéw operacyjnych — jezeli rezerwa dotyczy posrednio
dziatalnosci operacyjnej lub zdarzen losowych; badz przychodéw finansowych — jezeli
rezerwa dotyczy operacji finansowych. Przyrost wartosci rezerwy dotyczacej danej pozycji
odnoszony jest w koszty. Brak zmiany wartosci rezerwy skutkuje brakiem wplywu na
rachunek zyskow i strat. Zmniejszenie wartosei rezerwy dotyczacej danej pozycji odnoszone
jest w przychody. Powstale przychody i koszty wynikajace z powyzszych ksiegowan nie
podlegaja kompensacie w rachunku zyskow i strat.

Zobowiazanie warunkowe jest mozliwym obowiazkiem, ktoéry powstaje na skutek zdarzen
przesztych, ktérych istnienie zostanie potwierdzone dopiero w momencie wystapienia lub
niewystgpienia jednego lub wigkszej ilo$ci niepewnych przyszlych zdarzen, ktére nie w pelni
podlegajg kontroli jednostki. Zobowigzania warunkowe ujmuje sie w ksiegach rachunkowych,
Jesli powstaje obowigzek wypelnienia $wiadczen, wynikajacy ze zdarzen przeszlych, ki6érych
powstanie jest uzaleznione od zaistnienia okreslonych zdarzen. Zobowigzania, jak dhugo maja
charakter warunkowych, nie sa ujmowane w bilansie oraz w rachunku zyskéw i strat,
ujmowane sg natomiast w informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego.
Zobowigzania warunkowe w obslugiwanych jednostkach ujmowane sg w szczegélnosci z
toczacych si¢ postepowan sgdowych, w ktérych podmiot wystepuje, jako pozwany, z
podzialem na poszczegolne tytuly. Przynajmniej raz na rok, na dzien 31 grudnia, podmioty
dokonujg oceny (weryfikacji) zaewidencjonowanych pozabilansowo zobowigzan
warunkowych w celu ich urealnienia, z uwagi na ewentualne zmiany okolicznosci
towarzyszgcych podejmowaniu decyzji o ujawnieniu (ujgciu w ksiegach) zobowiazania
warunkowego, w celu ustalenia, czy wyptyw srodkow stat sig prawdopodobny. Jesli stanie sie
prawdopodobne, ze wyplyw $rodkow bedzie konieczny w zwiagzku z pozycja potraktowana,
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jako zobowigzanie warunkowe, to tworzy sie¢ rezerwe, wykazujac ja w ksiegach i
sprawozdaniu finansowym tego okresu, w ktérym nastapila zmiana prawdopodobiefistwa,

Rozliczenia migdzyokresowe czynne, tworzone sg jesli stanowia one istotng wartosé w
jednostce. Dopuszcza sie w jednostkach brak koniecznosci ujmowania kosztéw poniesionych
w danym roku obrotowym obejmujacych wigcej niz jeden okres sprawozdawczy, jako
rozliczen migdzyokresowych czynnych na dzien konczacy okres sprawozdawczy, co oznacza,
ze Jednostka moze odnies¢ calos¢ pozycji jednorazowo w koszty (w szczegdlnosci w miesigcu
wplywu faktury obejmujacej rézne okresy sprawozdawcze). Nie ujmuje si¢ jako czynnych
rozliczen migdzyokresowych kosztéw poniesionych w danym roku obrotowym obejmujacych
wigce] niz jeden okres sprawozdawczy na dzien koniczacy okres sprawozdawezy, co oznacza,
ze calos¢ pozycji jednorazowo odnosi sig w koszty (w szczeg6lnodci w miesigcu wplywu
faktury za dang pozycje obejmujgca rézne okresy sprawozdawcze) z wylgczeniem kosztow
obejmujacych wigcej niz jeden rok obrotowy, co oznacza, ze na 31 grudnia nalezy ujaé¢ w
sprawozdaniu finansowym rozliczenia migdzyokresowe dotyczace kosztéw lat przysztych. Na
dziei 31 grudnia nalezy uja¢ w sprawozdaniu finansowym rozliczenia migdzyokresowe
czynne, jezeli laczna wartos¢ wszystkich pozycji majgcych podlegaé rozliczeniu w czasie jest
wigksza niz 0,5% sumy wartoéci rozliczen migdzyokresowych czynnych za rok poprzedni.
Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw obejmuja poniesione koszty przysziych
okres6w, a w szczegolnosci: koszty ubezpieczen — na podstawie wartosci wynikajacej z polisy
lub umowy, proporcjonalnie do okresu pozostalego do rozliczenia; koszty prenumerat — na
podstawie kosztéw zakupu za kilka okreséw sprawozdawczych, proporcjonalnie do okresu
pozostalego do rozliczenia; koszty najmu lokali i czynszow placone z gory — na podstawie
kosztow zakupu za kilka okres6w sprawozdawczych, proporcjonalnie do okresu pozostalego
do rozliczenia; koszty innych, niewymienionych wyzej ustug, ktére bedg wykonane
w przyszlych okresach sprawozdawczych. Koszty mediéw (telefony, woda, energia
elektryczna, odpady komunalne, itp.) wynikajace z faktury wystawionej w biezgcym roku
obrotowym, obejmujacej zaréwno ustugi §wiadczone w roku poprzednim jak réwniez w roku
biezacym ujmowane sg w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, ktorego wartosé za
dany okres jest wyzsza wyliczonego prostg proporcjg to jest wedlug faktycznej ilosci dni
przypadajgcych na dany rok budzetowy.

Odpisy czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw nastepuja stosownie do uplywu czasu
lub wielkosci swiadczen, prostg proporcja dla okresu lub $wiadezenia pozostalego do
rozliczenia.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszlych okreséw.
Jednostki zobowiazane s do ujmowane, jesli stanowig one istotng wartos¢ w placowcee.
Dopuszcza si¢ w jednostkach w ciggu roku brak koniecznosci ujmowania kosztow
poniesionych lub przychodéw uzyskanych w danym roku obrotowym obejmujacych wigcej
niz jeden okres sprawozdawczy, jako biernych rozliczen migdzyokresowych na dzien
konczacy okres sprawozdawczy, co oznacza, ze jednostka moze wdowczas odnie$¢ calogé
pozycji jednorazowo w zaleznosci od rodzaju pozycji, w koszty lub przychody (w
szczegolnosei w miesigcu wplywu faktury za dana pozycje obejmujaca rozne okresy
sprawozdawcze). Podmioty nie dokonujg biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow
wynikajacych z obowigzku wykonania przyszlych swiadczen na rzecz pracownikow, w tym
rowniez $wiadczen emerytalnych. Odpisy biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow
nastgpuja stosownie do uplywu czasu lub wielkosci $wiadezen, prosta proporcja dla okresu
lub swiadczenia pozostalego do rozliczenia. Czas i sposob rozliczenia jest uzasadniony
charakterem rozliczanych kosztéw z zachowaniem zasady ostrozne] wyceny. Zamiana
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biernego rozliczenia migdzyokresowego kosztow w zobowigzanie, wobec przeksztalcenia sie
przewidywanego ryzyka wykonania przez jednostke swiadczenia, wynikajacego z cigzacych
na niej obowiazkéw w pewnosé, powoduje zmniejszenie biemego rozliczenia
mi¢dzyokresowego kosztow 1 zwigkszenie zobowigzan. Niewykorzystanie w czgsei lub
calosci biernego rozliczenia migdzyokresowego kosztow w przypadku zmniejszenia lub
ustania ryzyka uzasadniajacego jego dokonanie polega na zmniejszeniu stanu biernego
rozliczenia miedzyokresowego kosztow oraz zmniejszeniu kosztéw dzialalnosci operacyjnej
(odpowiednio kosztu wytworzenia produktow, kosztéw sprzedazy) poniesionych w okresie
sprawozdawczym, w ktorym stwierdzono, ze zwiazane z tym rozliczeniem zobowigzanie jest
mniejsze lub nie powstalo. Zobowigzania ujg¢te, jako bierne rozliczenia miedzyokresowe
zmniejszaja koszty okresu sprawozdawczego, w ktérym stwierdzono, Ze zobowigzania te

Na potrzeby sporzadzenia 1lacznego sprawozdania finansowego, za przychody
z dziatalnosci podstawowej uwaza si¢ przychody uzyskiwane z tytulu dzialalnosci uznanej za
dzialalnos¢ statutows m.st. Warszawy. Przydzial do wlasciwej grupy przychodéw, tj.
bezposrednio lub posrednio zwigzanych ze statutowa dziatalnodcig m.st. Warszawy, odbywa
si¢ zarowno poprzez dokonywanie w podmiocie ewidencji ksiggowej na kontach
przychodowych, jak i na poziomie sporzadzania przez poszczegélne podmioty
sprawozdawcze

W szezegblnoscel, na potrzeby sporzadzenia sprawozdania tacznego, przychody z tytulu najmu
I dzierzawy ksiggowane sg i prezentowane sa w sprawozdaniach finansowych podmiotow,
Jako przychody z podstawowe| dziatalnoéci. Ujgcie przychodu ksiggowego z podstawowe;j
dziatalnosci jest niezalezne od wplywu srodkéw pienigznych do podmiotu. Otrzymanie
zaliczki lub calkowitej zaptaty przez podmiot nie stanowia przychodéw z podstawowej
dzialalnodci w ujgciu  ksiggowym, chyba, 2ze towarzyszy im =zaistnienie zdarzenia
powodujacego powstanie przychodu z ksiggowego punktu widzenia. Winny one byé
ujmowane w bilansie po stronie pasywow, jako przychody przysztych okreséw do momentu
uzasadniajgcego ujecie tych kwot, jako przychodu w rachunku zyskéw i strat. Brak
koniecznosci rozliczania przychodéw w czasie jest dopuszczalny pod warunkiem, iz
wartosciowo nie przekraczajg one okreslonego progu istotnosci lub jesli ich rozliczenie
nastgpi w ciagu jednego okresu sprawozdawczego.

Do przychodoéw ze sprzedazy produktow przez jednostki zaliczy¢ nalezy miedzy innymi:
przychody z najmu i dzierzawy mienia, sprzedaz ustug, przychody z tytulu odplatnodci za
zywienie w przedszkolach. Przychéd z tytulu najmu lub dzierzawy mienia ujmuje sie w
okresie, w ktérym najem lub dzierzawa majg miejsce, w kwocie naliczenia czynszow za okres
najmu bgdz dzierzawy w roku obrotowym, na podstawie stawek lub wartoéci wynikajacych z
tresci zawartych uméw lub ustalonych w podmiocie cennikéw (np. stawki godzinowej,
miesigcznej za wynajem powierzchni). W przypadku bezumownego korzystania z lokalu,
przychod rozpoznaje sig w wysokosei naliczenia dokonanego przez wydzial merytoryczny.
Przychody z tytutu oplat za zywienie w przedszkolach ujmowane sa w ksiegach w wysokosci
naliczonego przypisu za zywienie na podstawie kwitariuszy (zgodnie z naliczeniem wedhug
stawki zywieniowe] na jedng osobg). Przychody z tytulu sprzedazy ustug ujmowane sa na
podstawie dokumentu ksiggowego, wystawionego w wysokoéci ustalonej w zamowieniu lub
umowie. Przychody z tytutu sprzedazy ushug rozpoznaje sie w dacie wykonania §wiadczenia
zgodnie z umowg (w szczegdlnosci w momencie odbioru ustugi). W przypadku $wiadczenia
uslugi przez dtuzej niz jeden rok obrotowy, przychody z jej tytulu ujmowane sa stopniowo w
czasie, proporcjonalnie do stopnia wykonania ustugi.
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Przychody z tytutu dochodéw budZetowych ujmowane sa w momencie naliczenia za dany rok
obrotowy, w kwocie naliczenia wynikajgcej z przepiséw prawnych, w tym obowiazujacych
ustaw 1 uchwal lub decyzji. Jako przychéd w rachunku zyskéw i strat ujmuje sie jedynie
wartos¢ przychodéw przypadajacych na okres sprawozdawczy, za ktory sprawozdanie
finansowe jest sporzadzane.

Koszty dziatalnodci operacyjnej ujmowane sa przez jednostke w zespole 4 kont w ukladzie
rodzajowym w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkéw. W sprawozdaniu finansowym
ujmuje si¢ w szczegdlnosci nastepujace grupy kosziéw : amortyzacja, zuzycie materialéw i
energii, ustugi obce, podatki i oplaty, wynagrodzenia, ubezpieczenia spoleczne i inne
swiadczenia dla pracownikow, oraz pozostale koszty rodzajowe. Ujecie kosztu ksiegowego z
wyzej wymienionych tytuléw jest niezalezne od wyplywu érodkéw pienieznych z podmiotu —
zaplata zaliczki lub calkowita zaplata przez podmiot nie stanowi kosztow dzialalnosci
podstawowe] w ujgciu ksiggowym, chyba 2e towarzyszy im zaistnienie zdarzenia
powodujgcego powstanie kosztu z ksiggowego punktu widzenia. Koszty ujmuje si¢ w okresie
sprawozdawczym, ktorego dotycza, z wyjatkiem przyjetego progu istotnosci w odniesieniu do
ujmowania w sprawozdaniu rozliczen migdzyokresowych czynnych i biernych. Koszty
mediow oraz koszty wynikajace z faktur dotyczace ustug takich jak: ustugi
telekomunikacyjne, telefonii komérkowej, dostaw energii elektrycznej i cieplnej, dostaw
wody i odprowadzania $ciekow, ktore zawieraja obcigzenia dotyczace dwoéch okreséw
rozliczeniowych (tj. np. abonament za miesiac biezacy, rozliczenie wykorzystania ustug za
miesige poprzedni) sg przypisane w calosci do kosztow jednego miesigea (w ciagu roku).
Zgodnie z zasadg istotnodci zdarzenia te nie majg istotnego wplywu na sporzadzenie
sprawozdania finansowego, poniewaz ksiggowane sa w ten sam sposéb we wszystkich
miesigcach roku. W przypadku sprawozdan rocznych nalezy ujgé w ksiegach rachunkowych
roku obrotowego wszystkie zobowigzania dotyczace danego roku obrotowego.

Ujgcie przychodu ksiegowego 2z tytulu pozostatych przychodéw operacyjnych
jest niezalezne od wplywu $rodkéw pienigznych do podmiotu. Otrzymanie zaliczki lub
catkowitej zaplaty przez podmiot nie stanowia pozostalych przychodéw operacyjnych w
ujeciu ksiggowym, chyba, ze towarzyszy im zaistnienie zdarzenia powodujacego powstanic
przychodu z ksiggowego punktu widzenia. Winny by¢ one ujmowane w bilansie po stronie
pasywow, jako przychody przysztych okreséw do momentu uzasadniajacego ujecie tych
kwot, jako przychodu w rachunku zyskéw i strat. Przychody z tytutu sprzedazy skiadnikow
majgtkowych ujmuje si¢ w wysokosci ustalonej w umowie sprzedazy, w momencie
przekazania znaczgcej czescei korzyéei i ryzyka dotyczacego danego skiadnika majatkowego
(np. moze to nastgpi¢ w momencie fizycznego przekazania danego skladnika).

Do pozycji pozostalych przychodéw operacyjnych zalicza si¢ w szczegdlnodci przychody
zwigzane: z odpisaniem zobowigzan przedawnionych, umorzonych (m.in. rozwiazaniem
uprzednio utworzonego w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych odpisu aktualizujacego
warto$¢ naleznosci oraz utworzeniem odpisu aktualizujgcego warto$é zobowiazan), z
wyjatkiem zobowigzan o charakterze publicznoprawnym nie obcigzajacych kosztow; z
rozwigzaniem rezerw, z wyjatkiem rezerw zwigzanych z operacjami finansowymi oraz rezerw
tworzonych w ciezar funduszu; z korektami odpisow aktualizujacych warto$é aktywow, z
wyjatkiem odpiséw obciazajgcych koszty finansowe lub fundusz;, z odszkodowaniami i
karami, tj, przykladowo z tytulu zasgdzonego zwrotu kosztéw postgpowania sadowego,
komorniczego, kary nalezne od kontrahentéw, z otrzymaniem nieodplatnie, w tym w drodze
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darowizny aktywow obrotowych, w tym takze srodkéw pienieznych na inne cele niz nabycie
gotowych $rodkow trwalych, inwestycji oraz wartosci niematerialnych i prawnych;
réwnowartos¢ odpisow amortyzacyjnych 1 odpiséw aktualizujgcych od srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie. Do pozycji stanowigcej inne
przychody operacyjne zalicza si¢ w szczegdlnosci: odpisane, przedawnione lub umorzone
zobowigzania; warto$¢ rozwigzanych rezerw na zobowigzania; zmniejszenie uprzednio
utworzonych odpiséw aktualizujgeych naleznodci; wplywy z rozliczen lat ubieglych (m.in.
zwroty wydatkdw lat ubieglych, zwroty dotacji z lat ubieglych); nieodplatnie otrzymane
rzeczowe aktywa obrotowe; wynagrodzenie dla platnika za terminows zaplatg; przychody
z tytutu kar, w tym kar umownych z tytulu dostaw 1 uslug ujmowane w momencie ich
naliczenia, w wysokosci wymaganej zaplaty, przychody z tytulu zwrotu kosztéw upomnienia;
przychody z tytulu refundacji poniesionych kosztéw; przychody ze sprzedazy zlomu,
materialdw z odzysku, makulatury; przychody z tytulu wadiéw i kaucji przepadajacych;
przychody z tytulu odszkodowan (ksiggowane juz w momencie uzyskania informacji
o przyznanym odszkodowaniu, a nie dopiero w momencie wplywu érodkéw z ich tytutu,
w kwocie wymaganej zaplaty, pod warunkiem, ze sg niewatpliwe); zasagdzone zwroty kosztow
sadowych, egzekucyjnych, komorniczych lub zastepstwa procesowego; przychody z tytutu
refaktur (z wyjatkiem ujmowanych w przychodach z podstawowej dziatalnosci refaktur za
zuzycie mediow w ramach umowy najmu); nadwyzki inwentaryzacyjne; przychody z tytutu
zaokraglenia podatkow; zwrot kosztoéw z tytutu przekroczenia limitu rozméw telefonicznych
przez pracownikéw; sprzedaz materialéw przetargowych; przychody z tytulu obcigzenia
bylych najemcow kosztami remontowymi lokali; umorzenie zobowiazan pomiedzy
jednostkami budzetowymi, odwrécenie odpisu z tytulu trwalej utraty wartosci $rodkéw
trwatych w budowie wynikajacej z tytulu uprzedniego zaniechania lub wstrzymania jego
budowy, bez zamiaru wznowienia realizacji, w wyniku pozZniejszego podjecia decyzji o
kontynuowaniu budowy $rodka trwatego; przychody powstajace wskutek zdarzen trudnych do
przewidzenia, poza dziatalnoscig operacyjna jednostki i niezwigzane z og6lnym ryzykiem
jej prowadzenia, w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania dotyczace
zdarzen losowych. W ramach pozostalych przychodéw operacyjnych ujmuje si¢ przychody ze
sprzedazy towarow i materialow, nieobjetych statutowa dziatalnoscig m.st. Warszawy w tym
m.in. kserowanie i udostepnianie kopii dokumentow.

Do pozostatych kosztéw operacyjnych zalicza si¢ w szczegdlnodei koszty zwigzane z:
odpisaniem naleznodci przedawnionych, umorzonych, niesciagalnych (m.in. utworzeniem
odpisu aktualizujgcego wartod¢ naleznodci oraz rozwigzaniem uprzednio utworzonego w
cigzar pozostatych przychodéw operacyjnych odpisu aktualizujacego wartosé zobowiazan), z
wyjatkiem naleznosci o charakterze publicznoprawnym nieobecigzajacych kosztéw;
dziatalnoscig socjalng; utworzeniem rezerw, z wyjatkiem rezerw zwigzanych z operacjami
finansowymi oraz rezerw tworzonych w cigzar funduszu; odpisami aktualizujacymi wartoéé
aktywow i ich korektami, z wyjatkiem odpiséw obciazajacych koszty finansowe lub fundusz;
odszkodowaniami i karami, z wyjatkiem odszkodowan lub kar zwigzanych z dziatalnoscia
podstawowg; przekazaniem nieodplatnie, w tym w drodze darowizny aktywéw obrotowych;
umorzeniem zobowigzan pomiedzy jednostkami budzetowymi. Do przykladéw pozostatych
kosztow operacyjnych wystepujacych w jednostkach zalicza sie: koszty inwestycji
finansowanych z dochodéw jednostek budzetowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku (ewidencja na koncie 740 oraz prezentacja w RZiS w pozostale koszty operacyjne),
naliczone kary i grzywny; odpisy aktualizujagce warto$é naleznosci, w tym naleznosci
przedawnionych, umorzonych, nieéciggalnych; niedobory inwentaryzacyjne; koszty
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likwidacji zapasow; odpisy aktualizujace z tytulu trwalej utraty wartosci srodkow trwatych w
budowie wynikajacej w szczegélnosci na skutek zaniechania lub wstrzymania jego budowy,
bez zamiaru wznowienia realizacji; koszty postepowania sadowego, egzekucyjnego lub
komorniczego; wyplacone lub nakazane do zaplaty odszkodowania; koszty utworzonych
rezerw na sprawy sporne; koszty z tytutu uzyskania odpisu z KRS; oplaty z tytulu uzyskania
wypisu z gruntéw; nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe; odszkodowania w
sprawach o roszczenia ze stosunku pracy; koszty z tytulu zaokraglenia podatkéw; korekty
blednych naliczen odplatnosci; niedobory uznane za niezawinione; koszty powstajace
wskutek zdarzen trudnych do przewidzenia, poza dzialalnoscia operacyjng jednostki i
niezwigzane z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia, w szczegélnosei szkody spowodowane
zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, umorzenie naleznoéci pomiedzy jednostkami
budzetowymi. Ujgcie kosztu ksiggowego z wyZej wymienionych tytutéw jest niezalezne od
wyptywu srodkéw pienieznych z podmiotu — zaplata zaliczki lub catkowita zaplata przez
podmiot nie stanowi pozostalych kosztéw operacyjnych w ujeciu ksiggowym chyba, Ze
towarzyszy im zaistnienie zdarzenia powodujgcego powstanie kosztu z ksiegowego punktu
widzenia.

Przychody finansowe sa to przychody =z tytulu  operacji  finansowych,
w szczegolnosci: odsetki (z wyjatkiem odsetek od srodkéw Zakladowego Funduszu
Swiadczenn Socjalnych, ktore zwickszaja wartoéé tego funduszu), w tym: odsetki od
depozytow bankowych i érodkéw na rachunkach bankowych, odsetki za zwloke w zaplacie
naleznosci, odsetki od naleznoéci podatkowych, odsetki od udzielonych pozyczek, odsetki
ustawowe z wyrokow sadowych, z wyjatkiem odsetek od kaucji, odsetek od wadium i
zabezpieczenia nalezytego wykonania umoéw, ktére podlegaja zwrotowi na rzecz
kontrahentéw zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamoéwiefi publicznych a takze inne
przychody finansowe, w tym: dodatnie réznice kursowe, umorzone zobowiazania z tytulu
pozyczek, rozwigzanie lub zmniejszenie z innego tytulu odpisu aktualizujacego dotyczgcego
finansowych aktywéw trwalych, przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,
rozwigzanie niewykorzystanych rezerw na odsetki z tytulu spraw sadowych lub odsetek z
tytutu zobowigzan. Odsetki od naleznosci podatkowych i publicznoprawnych, pomimo
ksiggowania na koncie przychodow budzetowych, prezentowane sg w sprawozdaniu w
rachunku zyskow i strat, jako przychody finansowe. Ujgcie przychodu ksiggowego z wyzej
wymienionych tytuléw jest niezalezne od zaplaty przez podmiot nie stanowig przychodow
finansowych w ujeciu ksiegowym, chyba, ze towarzyszy im zaistnienie zdarzenia
powodujgcego powstanie przychodu z ksiggowego punkiu widzenia (wyjatek stanowig
odsetki od naleznodci, jak opisano ponizej). Moment wplywu $rodkéw pienigznych ze
sprzedazy nie determinuje momentu ujecia przychodow finansowych. Przychody finansowe z
tytulu odsetek ujmowane sg w momencie ich naliczenia w wartosci przypadajacej na okres, za
ktéry sa naliczane. Naliczenia odsectek dokonuje si¢ przynajmniej na koniec kazdego
kwartatu. W przypadku naleznoéci, w stosunku, do ktérych udzielono ulgi w ich splacie lub
odroczono termin platnodci, odsetki naliczane sg przez jednostke do dnia zloZenia wniosku
przez dluznika. Odsetki naliczane sa réwniez od naleznosci placonych po terminie. Odsetki za
zwloke w zaplacie naleznodci ujmowane sa w ksiggach w wartosci naliczenia w wysokosci
wynikajacej z umowy lub w przypadku ich braku w wysoko$ci obowigzujacych stawek
odsetek ustawowych i w momencie naliczenia w wysokosci proporcjonalnej do czasu zwloki.
Odsetki od depozytéw, lokat, srodkéw na rachunku bankowym itp. ujmowane sg pod datg
wyciggu bankowego.
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Do pozycji kosztow finansowych zaliczamy w szczegdlnoéei: Odsetki (z wyjatkiem odsetek
obcigzajacych srodki trwale w budowie), w tym: odsetki od nieterminowych wplat z tytulu
pozostalych podatkéw i oplat, odsetki od nieterminowych wplat podatku od nieruchomosei,
odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, odsetki utworzone od rezerw utworzonych na
zobowiazania (w tym z tytulu spraw sgdowych); oraz Inne koszty finansowe, w tym: ujemne
roznice kursowe, odpisy aktualizujace wartosc naleznoscei z tytulu operacji finansowych (tj.
naleznosci z tytulu posiadanych aktywow finansowych, np. naleznosci z tytulu udzielonych
pozyczek), odpisy aktualizujace odsetki (w tym odsetki naliczone od naleznosci gléwnej),
korekty podatkéw, korekty blednych naliczen odplatnosei. Ujecie kosztu ksiggowego z wyzej
wymienionych tytuléw jest niezalezne od wyplywu srodkéw pienieznych z podmiotu —
zaplata zaliczki lub calkowita zaplata przez podmiot nie stanowi kosztéw finansowych w
ujeciu ksiggowym (wyjatek stanowig odsetki od zobowigzan,). Koszty finansowe z tytutu
odsetek ujmowane sg w momencie ich naliczenia w wartosci przypadajacej na okres, za ktory
sa naliczane. Naliczenia odsetek dokonuje si¢ przynajmniej na dziefi 31 grudnia. Wyjatkiem
od powyzsze] reguly sg: odsetki od zobowigzan, w tym rdwniez tych, do ktérych stosuje sie
przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ktére ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w
momencie ich zaplaty, lecz nie pdZniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci
odsetek naleznych na koniec tego kwartalu. Odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan
ujmowane s w ksiggach w wartoci naliczenia w wysoko$ci wynikajacej z noty
obcigzeniowej otrzymanej od wierzyciela, a w przypadku braku wplywu takiej noty — w
wysokosci wynikajgcej z umowy lub w przypadku braku stopy procentowej okreglonej
umowg — w wysokosci obowiazujacych stawek odsetek ustawowych w momencie naliczenia
w wysokosei proporcjonalnej do czasu zwloki.

Aktywa otrzymane nieodplatnie, w tym w formie darowizny, wycenia si¢, co do zasady
wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu (wedlug wartosci
rynkowej aktualnej w momencie otrzymania). W szczegdlnodci warto$é poczatkows aktywédw
otrzymanych nieodptatnie ustala si¢ wedlug ponizszych zasad: srodki pieniezne: wycenia sie
w wartoéci nominalnej otrzymanych érodkéw pienieznych; wartosci niematerialne i prawne:
w wartosci nie wyzszej od wartosci rynkowej aktualnej w momencie otrzymania; wycene
opiera si¢ w pierwszej kolejnodci o dostgpne ceny rynkowe identycznych lub podobnych
pozycji o tym samym stopniu zuzycia, a w przypadku ich braku — o wartosci historyczne
wynikajgce z ksigg strony przekazujgcej; zbiory biblioteczne: wedlug wartosci okreslonej w
decyzji wlasciwego organu, a w przypadku braku takiej decyzji — zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem wartosci (