Zalgeznik nr 17

do uchwaly nr XX1I1/416/2003
Rady Miasta Stolecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 r.

STATUT
Dzielnicowego Biura Finansow Oswiaty — Wola m.st. Warszawy

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finanséw Oéwiaty — Wola m.st. Warszawy, zwane dalej
~Biurem”, jest jednostkg budzetowa miasta stolecznego Warszawy prowadzgcg obshuge
finansowa, administracyjng 1 prawng jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy
wymienionych w ust. 2, zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi®.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 37 "Bajkowy Swiat";

2) Przedszkole nr 47 "Mali Artyscei";

3) Przedszkole nr 58 im. Czestawa Janczarskiego;
4) Przedszkole nr 62;

5) Przedszkole nr 74 "Przy Zielonym Wzgorzu";

6) Przedszkole nr 93 "Basniowy Dworek na Kole";
7) Przedszkole nr 116;

8) Przedszkole nr 118 z Oddziatami Integracyjnymi;
9) Przedszkole nr 124;

10) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 127 im. Wandy Chotomskie;j;
11) Przedszkole nr 133;

12) Przedszkole nr 134;

13) Przedszkole nr 135;

14) Przedszkole nr 136;

15) Przedszkole nr 172 im. Danuty Wawitow,

16) Przedszkole Integracyjne nr 209 "Zaczarowane Ziarenko";
17) Przedszkole nr 234;

18) Przedszkole nr 237 im. Warszawskiej Syrenki;
19) Przedszkole nr 238 "Teczowy Pajacyk";

20) Przedszkole nr 253 "Akademia Pana Kleksa™,

21) Przedszkole nr 263,

22) Przedszkole nr 269;

23) Przedszkole nr 273;

24) Przedszkole nr 289,

25) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 310;
26) Przedszkole nr 350 "Jasminowy Gaj";

27) Przedszkole nr 403;

28) Przedszkole nr 426,



29) Szkola Podstawowa nr 25 im. Komisji Edukacji Narodowe;j;

30) Szkota Podstawowa nr 26 im. Mirostawa Bierackiego;

31) Szkola Podstawowa nr 63 im. Zawiszy Czarnego;

32) Szkota Podstawowa nr 132 im. Séandora Petéfiego;

33) Szkota Podstawowa nr 139 im. Ludwiki Wawrzyfiskiej;

34) Szkota Podstawowa nr 148 im. Hugona Kotlgtaja;

35) Szkota Podstawowa nr 166 im. Zwirki i Wigury;

36) Szkota Podstawowa nr 221 z Oddzialami Integracyjnymi im. Barbary Bronislawy
Czamowskiej;

37) Szkota Podstawowa nr 222 im. Jana Brzechwy;

38) Szkola Podstawowa nr 225 im. Jozefa Gardeckiego;

39) Szkota Podstawowa nr 234 im. Juliana Tuwima;

40) Szkota Podstawowa nr 236 z Oddzialami Integracyjnymi im. Ireny Sendlerowej;

41) Szkota Podstawowa nr 238 im. Christo Botewa,

42) Szkola Podstawowa Integracyjna nr 317 im. Edmunda Bojanowskiego;

43) Szkota Podstawowa nr 351 im, Bolestawa Prusa;

44) Szkola Podstawowa nr 386 im. Marszatka Jozefa Pilsudskiego;

45) Szkota Podstawowa nr 387 im. Szarych Szeregéw;

46) Szkota Podstawowa nr 388 im. Jana Pawia II;

47) skreslone;

48) 111 Liceum Ogolnoksztalcace im. gen. Jozefa Sowifiskiego;

49) XII Liceum Ogélnoksztatcgce im. Henryka Sienkiewicza;

50) XX1V Liceum Ogolnoksztalcgce im. Cypriana Kamila Norwida;

51) XXX Liceum Ogdlnoksztalcace im. Jana Sniadeckiego;

52) XXXIII Liceum Ogolnoksztalcace Dwujezyczne im. Mikolaja Kopernika;

53) XL Liceum Ogélnoksztalcace z Oddziatami Dwujezycznymi im. Stefana Zeromskiego;

54) XLV Liceum Ogolnoksztatcace im. Romualda Traugutta;

55) LXXXVI Liceum Ogo6lnoksztatcace im. Batalionu "Zoska";

56) CXIX Liceum Ogolnoksztalcace im. Jacka Kuronia;

57) skreslone;

58) Zespot Szkol nr 7 im. Szczepana Bofkowskiego;

59) Zespot Szkét nr 32 im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego;

60) Zespol Szkol nr 36 im. Marcina Kasprzaka;

61) Zespol Szkot im. Michala Konarskiego;

62) Zespot Szkot Samochodowych i Licealnych nr 2;

63) Zespot Szkot Stenotypti 1 Jezykoéw Obceych;

64) Zespot Szkét Fototechnicznych;

65) Zespot Wolskich Placowek Edukacji Kulturalnej;

66) Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego nr 1;

67) Miecdzyszkolny Osrodek Sportowy nr 6;

68) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 2;

69) Zespol Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych nr 1;

70) Zespdt Szkot nr 127,



§ 2. 1. Siedzibg Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dzialania Biura jest Dzielnica Wola m.st. Warszawy.
3. Biuro moze uzywa¢ skrotu ,,DBFO — Wola m.st. Warszawy™.

§ 3. Czynnoscl nadzoru nad dzialalnoscig Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy Wola m.st,
Warszawy.

Rozdzial 2
Zadania i zakres dzialania Biura

§ 4. Do zadan Biura nalezy obsluga finansowa, administracyjna i prawna jednostek
obshugiwanych polegajaca na:

1) prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

2) organizowaniu wyplat wynagrodzenn 1 innych naleznosci dla pracownikéw
zatrudnionych w jednostkach obshigiwanych oraz realizacji potracen wynikajacych z
obowigzkéw pracodawcey;

3) ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wyplaty
wynagrodzeni dla pracownikéw jednostek obstugiwanych;

4) rozliczaniu $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z obowigzkami ustawowymi;

5} naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz skladek z tytulu ubezpieczen
spolecznych od wyplat wynagrodzenn i innych naleznodci przystugujacych
pracownikom jednostek obstugiwanych;

6) naliczaniu i1 odprowadzaniu wplat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych oraz innych wplat i skiadek wynikajacych z obowigzujacych
przepisow prawa;

7) przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzadzenia przez dyrektorow
jednostek obshugiwanych planéw finansowych;

8) przygotowaniu materialéw niezbgdnych do sporzadzenia uchwaly budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy,
a takze materialdw niezbednych do wprowadzania zmian w tych dokumentach w trakcie
roku budzetowego w zakresie zadat powierzonych do obstugi;

9) sporzadzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzgdzaniu zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatan zwigzanych z egzekucjg naleznosci pienieznych przypadajacych
jednostkom obshugiwanym,;

12) obstudze rachunkéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14} obshudze finansowej funduszu socjalnego;

15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowej rachunkéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.);

17) rozliczaniu wydatkow ze srodkdéw pochodzacych z dotacji z budzetu panstwa na
realizacj¢ zadan 1 projektdw;



18) przygotowywaniu zaswiadczen do celéw emerytalnych i rentowych oraz innych
zaswiadczen o wynagrodzeniach na wniosek pracownikow jednostek obstugiwanych
(emerytow, rencistéw i innych 0séb fizycznych wnioskujacych o zaswiadczenie);

19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym
Rejestrze Umdw stosowanym w m.st. Warszawa;

20) wdrozeniu systemow elektronicznych do ewidencji skfadnikéw majatkowych jednostek
obstugiwanych i wspomagajacych procesy inwentaryzacyjne realizowane metoda spisu
z natury;

21) prowadzeniu dziatan zwiazanych z wdrozeniem i stosowaniem eiektronicznego obiegu
dokumentéw finansowo - ksiggowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a
Biurem;

22) przygotowaniu wzorcowych dokumentéw, w szczegolnosei regulamindw i instrukcji,
niezbednych w biezacej dziatalnodci jednostek obstugiwanych;

23) obstudze prawnej, w tym obejmujgcej zastepstwo procesowe przed sadami oraz biezgce
konsultacje prawne swiadczone w szczegdlnodei w formie pisemnej, telefonicznej lub
ustnej; :

24) prowadzeniu dzialan dotyczacych systemu informacji o$wiatowe] oraz weryfikacji z
arkuszem organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu
majacych wplyw na wysokos¢ czesci oswiatowej subwencji ogdlnej;

25)obstudze finansowej projektéw 1 programéw realizowanych przez jednostki
obslugiwane, ktore sg finansowane lub wspéifinansowane ze rodkdéw zewngtrznych, w
tym w szczegdlnosci srodkéw z Unil Europejskiej, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to
projektow 1 programéw, ktorych obstuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, na pisemny wniosek jednostki
obshigiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych
pelnomocnictw, pomocniczych dziatan zakupowych, o ktérych mowa w art. 15 ust. 4
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U, z 2015 1. poz.
2164 z pbdin. zm.);

2Typrowadzeniu postepowan i udzielaniu zaméwien publicznych na rzecz jednostek
obshugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie
art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych;

28) prowadzeniu ewidencji i rejestrow na potrzeby rozliczania podatku od towarow i ustug
zgodnie z ustawa z dnia z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towardw 1 ustug (Dz. U. z
2012 r. poz. 361 z pozn. zm.), zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

29) sporzadzaniu comiesigcznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towaréw i
ustug zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towardw i ushug,
zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy 1 wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w
tym zakresie;

30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wyplat,
rozliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku
dochodowego od o0sdb fizycznych w zakresie wyplat dla 0s6b fizycznych niebedacych
pracownikami jednostek obslugiwanych zgodnie z zarzadzeniami Prezydenta m.st.
Warszawy 1 wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;



31y wykonywaniu zestawien, raportow i przekazywaniu innych niezbednych danych
dotyczacych scentralizowanego modelu rozliczania zobowigzania podatkowego z tytutu
podatku od towarow i ustug, podatku dochodowego od oséb fizycznych i skladek na
ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wyplat dla oséb
niebedacych pracownikami jednostek obstugiwanych;

32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z obowiazujacymi
przepisami, w tym rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obshugiwanych.

2. Zasady wspdlpracy pomiedzy Biurem a jednostka obstugiwang okresla zawarte
pomigdzy nimi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowsg oraz rachunkowosc i
sprawozdawczoséé jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwata
Rady m.st. Warszawy w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy
wydang na podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 1. poz. 446 z pdZn. zm.).

Reozdzial 3
Organizacja Biura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje czynnoéci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura.
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.

4. Gtéwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjng Biura oraz zakres dzialania i zadan poszczegolnych
komorek okresla regulamin organizacyjny.

2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniv z Zarzagdem Dzielnicy
Wola m.st. Warszawy.

3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajac rodzaj 1 zakres realizowanych zadan,
okres§la Prezydent m.st. Warszawy po zasiggnigciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st.
Warszawy nadzorujacego zadania w obszarze edukacii.

Rozdzial 4
Gospodarka finansowa Biura

§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

2. Podstawg gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.

3. Biuro prowadzi sprawozdawczo$§¢ i rachunkowos$¢ zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.



§ 9. Oswiadczenia woli w zakresie zarzadu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru
do korzystania sktada Dyrektor na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta
m.st. Warszawy.,

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansows, organizacyjna i archiwalng zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami,

§ 11. Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wiasciwym do jego nadania.



