SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
Ww post¢powaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego
o wartoSci zamoéwienia ponizej 214 000 EURO

pod nazwg:

Sukcesywne zakupy i dostawy papieru kserograficznego w latach 2022-2023 dla Dzielnicowego
Biura Finanséw Oswiaty Wola m.st. Warszawy oraz szkol i placowek o$wiatowych w Dzielnicy
Wola m.st. Warszawy

ogloszonego w Biuletynie Zaméwien Publicznych

sygnatura postepowania: DB/WO/PAPIER/1/2022

Post¢powanie prowadzone jest przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej. Sktadanie ofert
nast¢puje za poSrednictwem miniPortalu dostgpnego pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity. Dz. U. z 2021 roku, poz.1129
z pézniejszymi zmianami), zwana dalej ,,Pzp”.

Zamawiajacym jest Miasto Stoleczne Warszawa, w imieniu ktdrego dziata Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty-

Wola m. st. Warszawy na podstawie zarzadzenia Prezydenta m.st. Warszawy nr 60/2022 z dnia 21.01.2022 r.

Zatwierdzam:

ﬁ\/ﬁ'f!4ﬁ"
siginicoy|£go Biura Fingnsow Oéyiaty
Wela m.st. Watszaw)




Rozdzial 1
Informacje dotyczace postepowania

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego: Dzielnicowe Biuro Finansow Os$wiaty Wola m.st. Warszawy
ul. Rogaliniska 2,
01-206 Warszawa

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:  https:/miniportal.uzp.gov.pl/,
https://www.dbfo-wola.waw.pl/

2. Adres poczty elektronicznej: przetarg@dbfo-wola.waw.pl nr tel.: (22)

3. Zmiany i wyjasnienia treSci swz oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia beda udost¢pniane na stronie internetowej:
https://miniportal.uzp.gov.pl/

4. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp.

W zwigzku z tym Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia
prowadzenia negocjacji.

W zakresie nieuregulowanym niniejsza specyfikacja warunkéw zaméwienia, zwang dalej ,,SWZ”, zastosowanie
maja przepisy ustawy Pzp wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy.

W zakresie nieuregulowanym przez ww. akty prawne stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740).

Rozdzial 2
Opis przedmiotu zamowienia

1. Ustalenia ogé6lne dotyczace przedmiotu zamowienia:
1.1. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia negocjacji.
1.2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych:
Uzasadnienie

Podzial zaméwienia na czgéci jest nieuzasadniony z uwagi na fakt, iz zaméwienie ma jednorodny
charakter, a jego rozmiar nie utrudnia konkurencji wéréd dostawcéw majacych w ofercie produkty
odpowiadajace przedmiotowi niniejszego zaméwienia.

1.3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

1.4. Przedmiotem niniejszego postgpowania nie jest zawarcie umowy ramowej.

1.5. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

1.6. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwoéci zlozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych lub
dolaczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

1.7. Zgodnie z art. 139 ,,Pzp” Zamawiajacy przewiduje mozliwoé¢ zastosowania ,,procedury odwrécone;j”, tj.
mozliwo$é dokonania najpierw badania i oceny ofert, a nastgpnie dokonania kwalifikacji podmiotowe]
Wykonawcy, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

2. Podwykonawstwo:

2.1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zaméwienia podwykonawcy.
2.2. Zamawiajacy nie zastrzega osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czgsci zaméwienia.

2.3. Zamawiajacy wymaga wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czesci zaméwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podanie nazw ewentualnych podwykonawcéw (o ile sg znani
na tym etapie).



3. Przedmiot zamowienia

3.1. .Przedmiotem zamdwienia sg sukcesywne zakupy i dostawy papieru kserograficznego w latach 2022-2023
dla Dzielnicowego Biura Finanséw O$wiaty Wola m.st. Warszawy oraz szkét i placéwek oswiatowych
w Dzielnicy Wola m.st. Warszawy. Szczegétowy opis parametréw papieru , jednostki miary oraz zamawiana
ilo$¢ znajduje si¢ w ponizszej tabeli:

Lp. Nazwa artykulu i wyszczegélnienie Jednostka | Ilo$¢ na 12 m-cy
miary
1 2 3 4
1 | Papier kserograficzny w ryzach format A4 ,-min. Ryza [500 12.317

kategoria B, gramatura 80g+2 g/m? ,biatos¢ 161+2 CIE arkuszy]
Ryza nie mniejsza niz 500 arkuszy.

2 | Papier kserograficzny w ryzach format A4 ,-min. Ryza [250 294
kategoria B, gramatura 200g+2 g/m? ,bialos¢ 161+2 CIE arkuszy]
Ryza nie mniejsza niz 250 arkuszy.
3 | Papier kserograficzny w ryzach format A3,-min. Ryza [500 531
kategoria B, gramatura 80g+2 g/m? ,biatos¢ 161£2 CIE arkuszy]
Ryza nie mniejsza niz 500 arkuszy.
4 |Papier do drukarek laserowych, atramentowych i Ryza [100 91
kserokopiarek, format A4, gramatura arkuszy]
120g/m?. Wystepuje co najmniej w 3 wariantach
kolorystycznych (kolory pastelowe: szary, kremowy,
jasny z6lty, jasny rézowy, jasny niebieski lub jasny
zielony). Ryza nie mniejsza niz 100 arkuszy.

5 |Papier do drukarek laserowych, atramentowych i Ryza [500 651
kserokopiarek, format A4, gramatura 80 g/m?2. arkuszy]
Wystepuje co najmniej w 5 wariantach kolorystycznych
(kolory pastelowe: szary, kremowy, jasny zolty, jasny
rbézowy, jasny niebieski lub jasny zielony). Ryza nie
mniejsza niz 500 arkuszy.

6 | Papier do drukarek laserowych, atramentowych i Ryza [250 107
kserokopiarek, format A4, gramatura 80 g/m?, 5 réznych arkuszy]
koloréw w ryzie. Ryza nie mniejsza niz 250 arkuszy (nie
mniej niz 50 arkuszy w kazdym kolorze).

7 | Papier do drukarek laserowych, atramentowych i Ryza [250 148
kserokopiarek, format A4, gramatura 160g/m?. arkuszy]
Wystepuje co najmniej w 3 wariantach kolorystycznych
(kolory pastelowe: szary, kremowy, jasny z6lty, jasny
rézowy, jasny niebieski lub jasny zielony). Ryza nie
mniejsza niz 250 arkuszy.

8 |Papier do drukarek laserowych, atramentowych i Ryza [500 270
kserokopiarek, format A4, w odcieniach intensywnych arkuszy]
(petna gama koloréw podstawowych- ryzy
jednokolorowe), gramatura 80 g/m?, format A4 Ryza nie
mniejsza niz 500 arkuszy. Zamawiajacy wybierze ilos¢
ryz w poszczegdlnych kolorach podczas sktadania

zamdéwienia
9 | Papier do drukarek laserowych, atramentowych i Ryza [250 241
kserokopiarek, format A4, w odcieniach intensywnych, arkuszy]

(petna gama koloréw podstawowych- ryzy
jednokolorowe) gramatura 120 g/m?, formatach A4 Ryza
nie mniejsza niz 250 arkuszy. Zamawiajgcy wybierze
ilo$¢ ryz w poszczegdlnych kolorach podczas sktadania
zamoOwienia




10 | Papier ozdobny do drukarek laserowych, Ryza [20 690
atramentowych, format A4, do drukowania dyploméw, arkuszy]
podzigkowan, gramatura 190 g/m? format A4 Ryza nie
mniejsza niz 20 arkuszy.
3.2,

3.3.

34.

3:5s

3.6.

3.7.

Dostarczony papier kserograficzny musi by¢ wylacznie najwyzszej jakosci, tj. w pierwszym gatunku oraz
spetnia¢ parametry podane w w/w kolumnie nr 2 tabeli.
Papier kserograficzny powinien spetnia¢ wymagania okreslone przez norme¢ PN-EN ISO 9706:2001
,»Papier przeznaczony na dokumenty — Wymagania dotyczace trwatosci”.
Zamawiajacy gwarantuje zakup co najmniej 70% iloSci papieru kserograficznego, w poszczegdlnym
asortymencie, okreslonej w w/w tabeli.
Prawo Zamawiajacego do zadania dostawy pozostalej ilosci papieru kserograficznego jest uzaleznione od
wykorzystania srodkéw objetych zaméwieniem podstawowym lub od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego
(prawo opcji). Realizacja prawa opcji — w zalezno$ci od potrzeby Zamawiajacego - polegaé bedzie na
zwigkszeniu ilosci przedmiotu zamdwienia do kwoty nie wigkszej niz 505.846,44 zt brutto, czyli do 20%
wartosci zaméwienia podstawowego, na zasadach opisanych w § 11 wzoru umowy. Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$¢ zmiany proporcji iloSciowych poszczegdlnego asortymentu podanego w w/w tabeli.
Dostawy przedmiotu umowy realizowane beda na podstawie biezacych pisemnych zamoéwien cze$ciowych
skfadanych e-mailem przez upowaznionego pracownika Zamawiajacego.
Dostawy zaméwien czeSciowych wymagane beda w ciggu maksymalnie 5 dni* od dnia ztozenia
zaméwienia czesciowego (z wylaczeniem sob6t, niedziel i $wiat) w godzinach od 8:00 do 15:00 od
poniedziatku do pigtku.
*Uwaga! Termin dostawy, dotyczgcy terminu danej partii zamoéwienia jest jednym z kryteriow oceny
ofert i moze, zgodnie z ofertg Wykonawcy, ulec zmianie (Rozdzial 12 SIWZ).
Przedmiot umowy dostarczany bedzie Zamawiajacemu transportem Wykonawcy, na koszt i ryzyko
Wykonawcy. Wydanie Zamawiajacemu przedmiotu umowy nastapi w miejscu i czasie wskazanym przez
Zamawiajacego.
Ilo$¢ papieru okre$lonego w Formularzu cenowym sg ilosciami szacunkowymi, ktére Zamawiajacy
zamierza zrealizowaé w okresie obowigzywania umowy i nie stanowi zobowigzania zamawiajacego do
zakupu catego zapotrzebowania.
Wszystkie oferowane papiery musze by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych i prawnych oraz
roszczefi 0sob trzecich, nie moga nosi¢ znamion uzytkowania oraz musza by¢ pelowartosciowe
i w pierwszym gatunku w tym bez odksztalcen, nie uszkodzone mechanicznie, kompletne. Panier musi by¢
opakowany oryginalnie, opakowanie musi by¢ nienaruszone, posiada¢ zabezpieczenia zastosowane przez
producenta oraz znaki identyfikujace produkt. W pozycjach Formularza cenowego, w ktérych wskazano
mozliwos¢ dostawy przedmiotu zamowienia w réznych kolorach, Wykonawca zobowigzany jest do
dostawy zgodnie z indywidualnym zapotrzebowaniem Placéwki ustalonym kazdorazowo przy zaméwieniu
Danej Placowki. Wskazane rézne kolory nalezy rozumien jako kolor dostepny na rynku u danego
producenta wskazanego przez Wykonawce.

4. Kod CPV:
30197644-2 - Papier kserograficzny
30197630-1 — Papier do drukowania

5. Termin realizacji zaméwienia:

Termin realizacji zaméwienia 12 miesi¢cy od dnia zawarcia umowy.

Rozdzial 3
Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamo6wienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg okreslone przez Zamawiajacego
warunki udzialu w postepowaniu, dotyczace:

-
<

o



1.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

1.2. uprawnien do prowadzenia okreélonej dzialalnodci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisdw

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

1.4. zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie
wykonat, a w przypadku dostaw ciaglych réwniez wykonuje, dostawe papieru kserograficznego, o faczne;j
wartosci brutto nie mniejszej niz 100.000,00 zi, ktdrej okres realizacji nie przekroczyl 12 kolejnych
miesigcy.

. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia:
2.1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad si¢ o udzielenie zaméwienia.

2.2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia ustanawiajg pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

2.3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia ponosza solidarng odpowiedzialnosé¢ za
wykonanie umowy.

2.4. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sig¢ o udzielenie
zamdwienia:
2.4.1. brak podstaw do wykluczenia z postgpowania, o ktérych mowa w Rozdz. 4 SWZ musi wykazac

kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

Rozdzial 4
Podstawy wykluczenia z postepowania

1. Zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ,,Pzp”, z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig
Wykonawceg: '

1) bedacego osoba fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwiazku majacym na celu popetnienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Ustawy z 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny (tekst
jednolity: Dz.U. z 2020 roku, poz. 1444 z p6zniejszymi zmianami),

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 roku, poz. 1133),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu karnego,
lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego pochodzenia pienigdzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popetnienie tego przestgpstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy

z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestgpstwo
oszustwa, o ktdrym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentdw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestgpstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania



wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2012 roku, poz. 769 z pdzniejszymi zmianami),

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

2) jezeli urzgdujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspélnika spotki w spélce jawnej
lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akeyjnej lub prokurenta
zostal prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt. 1),

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjna o zaleganiu
z uiszczeniem podatkéw, optat lub skiadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca
odpowiednio przed uptywem terminu skladania ofert dokonat platnosci naleznych podatkéw, oplat lub sktadek
na ubezpieczenie spofeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wiazace porozumienie
w sprawie splaty tych naleznosci,

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zaméwienia publiczne,

5) jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart z innymi
Wykonawcami porozumienie majace na celu zaklécenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej
samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(tekst jednolity: Dz.U. z 2021 roku, poz. 275), ztozyli odrgbne oferty lub oferty czesciowe, chyba ze wykaza,
ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie,

6) jezeli w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zakldcenia konkurencji wynikajacego
z wezesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawca do tej samej
grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (tekst
jednolity: Dz.U. z 2021 roku, poz. 275), chyba ze spowodowane tym zakldcenie konkurencji moze byé

wyeliminowane w inny spos6b niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia.

7) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogloszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sqd zawarl uklad z wierzycielami, ktorego dziatalno$é gospodarcza jest zawieszona albo
zna_|du_1e sig¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przeplsach
miejsca wszczgcia tej procedury (art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp);

8) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub nienalezycie
wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowiazanie wynikajace z wczesniejszej umowy
W sprawie zaméwienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstapienia
od umowy, odszkodowania, wykonania zastgpczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady (art.
109 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp).

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 7-8, Zamawiajacy moze nie wykluczaé Wykonawcy, jezeli
wykluczenie byloby w sposdb oczywisty nieproporcjonalne, w szczegdlnosci gdy sytuacja ekonomiczna lub
finansowa Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 7, jest wystarczajaca do wykonania zaméwienia.

Rozdzial 5

Wykaz podmiotowych i przedmiotowych srodkéw dowodowych.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ,,Pzp” i inne dokumenty.

1. Wykonawca zobowiagzany jest zlozyé wraz z oferta o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu
W postgpowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania- wg zataczonego wzoru- zalacznik nr
1. Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw do wykluczenia oraz spetianie przez
Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane
przez Zamawiajacego podmiotowe srodki dowodowe.

1.1. w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ 0 zaméwienie przez Wykonawcéw, o$wiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania sklada kazdy
z Wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzaja brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcéw wykazuje spelnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu; - zalacznik nr 1B

1.2. w _przypadku polegania na zdolnoéciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, wraz ze




swoim o$wiadczeniem o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania Wykonawca przedstawia takze oswiadczenie podmiotu udostgpniajgcego
zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio speinianie
warunkow udzialu w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby wg
zalaczonego wzoru- zalaeznik nr 1A;

1.3. w przypadku, gdy Wykonawca zamierza zlecié czes$é zaméwienia podwykonawcy nie jest zobowigzany

do przedtozenia odrebnych os$wiadczen o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz o braku
podstaw do wykluczenia z postgpowania dla tych podwykonawcow.

2. W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy czy Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamdwienia jest umocowana do jego reprezentowania, Zamawiajacy zada zlozenia wraz
zoferta odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wlasciwego rejestru.

3.

1.

Wykonaweca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, jezeli Zamawiajacy
moze je uzyska¢ za pomocg bezplatnych i ogélnodostgpnych baz danych, o ile Wykonawca wskaze dane
umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 5 dni, od dnia wezwania, nastgpujacych podmiotowych srodkéw dowodowych,
aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych §rodkéw dowodowych:

3.1. w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonaweca sktada:

3.1.1.

o$wiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ,,Pzp” o braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (tekst jednolity: Dz.U. z 2021 roku poz. 275),, z innym Wykonawca,
ktéry ztozyt odrebng oferte, albo o$wiadczenia o przynaleznosei do tej samej grupy kapitatowe;j
wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, niezaleznie od
innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitalowej — wg wzoru bedgcego
zalacznikiem nr 2;

. oSwiadczenie Wykonawcy o aktualno$ci informacji zawartych w oSwiadczeniu, o ktérym

mowa w art. 125 ust. 1 ,,Pzp”, w zakresie podstaw wykluczenia o ktérych mowa w art. 108 ust.
1 pkt. 3-6 ,,Pzp” — wg wzoru bedacego zalgcznikiem nr 1/1A/1B do SWZ;

. w celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w post¢gpowaniu:

wykazu dostaw wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskow
o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziafalnosci jest krotszy
—w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiot6éw, na rzecz
ktérych dostawy zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw okreslajacych czy te dostawy
zostaty wykonane lub s wykonywane nalezycie - wg. zalacznika nr 3.

Rozdzial 6

Forma sporzgdzania dokumentéw oraz sposob ich przekazywania w post¢powaniu o udzielenie

zamowienia publicznego

Dokumenty takie jak:

1.1. oferta,

1.2. o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy ,,Pzp”,

1.3. podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy ,,Pzp”
(o$wiadczenie dot. Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, z ktérego wynika,
ktore czesci zamdwienia wykonaja poszezegolni Wykonawcey),

1.4. zobowiazanie podmiotu udostgpniajgcego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy ,,Pzp” (jesli
dotyczy),

1.5. pelnomocnictwo,

1.6. dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy ,,Pzp” (nie dotyczy przedmiotowego postgpowania),



10.

11.

sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych okre$lonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 roku, poz. 670 z p6zniejszymi zmianami), z zastrzezeniem
formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ustawy ,,Pzp”, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 1., przekazywane w postgpowaniu
sporzadza si¢ w postaci elektronicznej w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 18 ustawy z dn. 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektroniczne;j.

Oferte oraz oSwiadczenie, 0 ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy ,,Pzp” sklada sie, pod rygorem
niewaznosci, w_formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Podmiotowe Srodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy ,,Pzp”, oraz
zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby, przedmiotowe S§rodki dowodowe, dokumenty,
o ktérych mowa w_art. 94 ust. 2 ustawy ,Pzp”, niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz
pelnomocnictwo przekazuje si¢ w_postaci_elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia,
sporzagdzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski. Thumaczenie nie jest
wymagane, jezeli Zamawiajacy wyrazit zgode, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 20 ust. 3 ustawy ,.Pzp”.

Dokumenty elektroniczne przekazuje si¢ w postepowaniu przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
wskazanych przez Zamawiajacego w Rozdziale 7 ust. 1 SWZ.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty w tym dokumenty, o ktérych mowa w
art. 94 ust. 2 ,Pzp”, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy, Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego, podmiotu
udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 , Pzp”, zostaly wystawione przez upowaznione
podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspélnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie zaméwienia, podmiot
udostepniajacy zasoby, jako dokument elektroniczny, przekazuije sie ten dokument.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty w tym
dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ,,Pzp”, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do
reprezentowania zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca
wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby jako dokument w postaci
papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. poswiadczajace zgodno$é cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

Poswiadczenie zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa
w ust. 7. dokonuje w przypadku:

9.1. podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoOwienia, podmiot udostgpniajacy zasoby, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych lub
dokumentow potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza;

9.2. przedmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia;

9.3. innych dokumentéw, w tym dokumentéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ,Pzp” — odpowiednio
Wykonawca lub Wykonawca wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia, w zakresie
dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

Po$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa
w ust. 7., moze dokona¢ rowniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa w ust. 7., nalezy rozumieé dokument elektroniczny bedacy
kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie zta trescia i jej

N
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zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy ,,Pzp” oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, przedmiotowe Srodki dowodowe,
dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy ,,Pzp”, niewystawione przez upowaznione podmioty lub
petnomocnictwo, zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wiasnorgcznym
podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajagcym zgodnos$¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

Poéwiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa
w ust. 12., dokonuje w przypadku:

13.1. podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspélnie ubiegajacy
sic o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby, w zakresie podmiotowych $rodkow
dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza;

13.2. petnomocnictwa — mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa
w ust. 12., moze dokonaé réwniez notariusz.

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentédw zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym. podpisem zaufanym [ub
podpisem osobistym.

Rozdzial 7

Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie
kontaktowal si¢ z Wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzadzania i odbierania korespondencji elektronicznej

. Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia, migdzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg odbywa sig

przy uzyciu:

1.1. miniPortalu, ktéry dostepny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/,
1.2. ePUAPu dostgpnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal,
1.3. poczty elektronicznej: przetarg@dbfo-wola.waw.pl

. Wykonawca zamierzajacy wziag¢ udziat w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, musi posiada¢

konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostgp do nastgpujacych formularzy:
,JFormularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do ,,Formularza do komunikacji”.

. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw elektronicznych, elektronicznych

kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly
w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP).

. Maksymalny rozmiar plikdw przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy: ,Formularz

ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,,Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.

. W postegpowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawcami

w szczegdlnosci sktadanie oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sig
elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza dostgpnego na ePUAP oraz udostgpnionego
przez miniPortal: ,,Formularz do komunikacji”. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym
postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja si¢ wewngtrznym numerem postgpowania
DB/WO/PAPIER/1/2022.

Dokumenty elektroniczne sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem ,,Formularza do komunikacji”
jako zalaczniki. Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwo$é sktadania dokumentdw elektronicznych za
pomocg poczty elektronicznej, na wskazany w ust. 1 pkt. 1.3. adres email. Sposéb sporzadzenia dokumentow



—_

elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami okre§lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz §rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz

innych dokument6éw lub o$wiadczen, jakich moze zadaé Zamawiajacy od Wykonawey (Dz. U. z 2020 poz.
2415).

. Zamawiajacy W niniejszym postgpowaniu nie przewiduje innego sposobu komunikowania sig

z Wykonawcami niz przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektroniczne;.
Rozdzial 8

Wymagania dotyczace wadium

1. Wykonawca zobowigzany jest, przed uptywem terminu sktadania ofert, wnies¢ wadium w kwocie
20.000 zI (dwadziescia tysiecy zlotych).

2. Wadium moze by¢ wniesione w formach przewidzianych w art. 97 ust. 1 ustawy Pzp w:

1) w formie pienigznej nalezy wplaci¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego o numerze:
62 1030 1508 0000 0005 5036 2112 z dopiskiem na przelewie: “ DB/WO/PAPIER/1/2022”

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 310, 836 i
1572).

3. Wadium musi by¢ wniesione przed uplywem terminu skladania ofert. W przypadku wnoszenia
wadium w formie pieni¢znej, Zamawiajgcy uzna, iz wadium zostalo wniesione w terminie,
jezeli kwota wadium zostanie uznana przez rachunek Zamawiajacego najpozniej do
ostatecznego terminu skladania ofert.

4. Wadium musi obejmowaé okres zwigzania oferts, do dnia 30.04.2022 r. Przedluzenie
terminu skladania ofert spowoduje, ze wszelkie prawa i zobowigzania Zamawiajacego
i Wykonawcy odno$nie ww. ustalenia beda podlegaly — odpowiednio — nowym terminom.

5. Wadium wnoszone w formach okre§lonych w ust. 2 pkt 2-4 nalezy zlozyé w oryginale w postaci

elektroniczne;j.

6. Zlozone porgczenie lub gwarancja musza zawiera¢ w swojej tresci zobowiazanie zgodne z art. 98 ust. 6
ustawy Pzp. Ponadto w odniesieniu do wadium wniesionego w formach okreslonych w ust. 2 pkt 2-4,
zastrzega sig, iz z ich tresci musi wynikaé, ze ma ono charakter bezwarunkowy i nieodwolalny, a suma
gwarancyjna platna jest na pierwsze zadanie.

7. Niewniesienie wadium w wymaganym terminie oraz wymaganej wysokosci i formie skutkuje odrzuceniem
oferty Wykonawcy.

Rozdzial 9
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Ofertg, a takze o$wiadczenie o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (JEDZ) sktada sie, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby
uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie wiasciwym dla
danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez umocowanego przedstawiciela Wykonawcy.

Spos6b  sporzadzania i przekazywania podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
informacji, os$wiadczen lub dokumentéw, przekazywanych w postepowaniu o udzielenie
zam6wienia publicznego musi byé zgodny z okreslonym w Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020
I. poz. 2452). -
W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty
potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcéw wspdlnie
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ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia publicznego, podmiotu udostgpniajacego zasoby na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy Pzp, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca,
Wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia, podmiot udostgpniajacy zasoby, zwane dalej
"upowaznionymi podmiotami":
1) jako dokument elektroniczny — Wykonawca przekazuje ten dokument;
2) jako dokument w postaci papierowej — Wykonawca przekazuje cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, po$wiadczajace zgodnos¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenie zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa
w ust. 4 pkt 2, dokonuje w przypadku:
1) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio Wykonawcy, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia, podmiot udostgpniajacy zasoby, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych lub
dokumentdw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza;
2) innych dokumentéw — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sig
o udzielenie zamo6wienia, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktorym mowa w ust. 4 pkt 2, moze dokonaé réwniez notariusz.
Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy
Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, niewystawione przez upowaznione
podmioty oraz pelnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.
W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby, niewystawione przez upowaznione
podmioty lub pelnomocnictwo, zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, poswiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowe;j.
Poséwiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j, o ktérym mowa
w ust. 8, dokonuje w przypadku:
1) podmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspélnie ubiegajgcy
sic o udzielenie zamdéwienia, podmiot udostgpniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore kazdego z nich dotycza;
2) o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiazania podmiotu udostgpniajgcego
zasoby — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia;
3) pelnomocnictwa — mocodawca.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, ktérym mowa
w ust. 8, moze dokona¢ réwniez notariusz.
Wykonawca ma prawo ztozyé tylko jedna oferte. Oferty Wykonawcey, ktéry przedtozy wigcej niz
jedng oferte, zostang odrzucone.
Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z thumaczeniem na jgzyk polski.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztéw udziatlu w postgpowaniu.
Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po ich podpisaniu. Moze to
skutkowaé naruszeniem integralnosci plikdw co réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty

W postgpowaniu.
Rozdzial 10

Sposdb oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Sposéb i termin skladania ofert

1

.1. Wykonawca sklada oferte za posrednictwem ,,Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub

wniosku” dostepnego na ePUAP i udostgpnionego rdwniez na miniPortalu. Funkcjonalnos¢ do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostgpna dla Wykonawcéw na miniPortalu, w szczegotach
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1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.
1.7.

1.8.

1.9.

danego postgpowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowiazany jest podaé adres skrzynki ePUAP,
na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postgpowaniem.

Ofertg sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej, przy uzyciu miniPortalu, poprzez
»Formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”. Sposdb ztozenia oferty, w tym jej
zaszyfrowania, zostal opisany w  Instrukcji uzytkownika”, dostgpnej na  stronie
https://miniportal.uzp.gov.pl/

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmienié lub wycofaé oferte za
posrednictwem ,,Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na
ePUAP i udostgpnionych réwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty zostal opisany
w ,.Instrukcji uzytkownika”, dostepnej na miniPortalu (https://miniportal.uzp.gov.pl/).

Oferta moze by¢ zlozona tylko do uptywu terminu skladania ofert, przy czym za date ztozenia oferty
przyjmuje si¢ date jej przekazania na ePUAP.

Wykonawca po uptywie terminu do skiadania ofert nie moze skutecznie dokonaé¢ zmiany ani wycofaé
zlozonej oferty.

Zamawiajacy odrzuci ofertg ztozona po terminie, o czym stanowi art. 226 ust. 1 pkt. 1) ustawy ,,Pzp”.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zlozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcja
korzystania z miniportal.uzp.gov.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajgcy zapozna sie
z trescig oferty przed uplywem terminu skladania ofert (np. zlozenie oferty w zaktadce ,,Formularz do
komunikacji”).

Termin skladania ofert uplywa:

dnia 31.03.2022 o godzinie 10:00

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uplywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia 30.04.2022 roku.

. Sposéb i termin otwarcia ofert:

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

Otwarecie ofert nastgpi:

w dniu 31.03.2022 0 godzinie 10.30

Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajgcego,
otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Otwarcie ofert nastgpuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostgpnego po zalogowaniu
w zakladce Deszyfrowanie na miniPortalu i nastepuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o:

2.5.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;

2.5.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Rozdzial 11

Opis sposobu obliczenia ceny

Od Wykonawcy wymaga sig, pod rygorem odrzucenia oferty, podania cen za asortyment wymieniony
w formularzu oferty, zgodnie z przedstawiona tabele, w ktérej podano réwniez jednostki miary oraz ich ilosci.
Wykonawca zobowigzany jest do podania we wszystkich pozycjach tabeli - cen netto za jednostki miary (kol.
nr 5) oraz wartosci netto ( kol nr 6) za zamawiang ilo$¢. W podsumowaniu tabeli nalezy poda¢ taczng cene
netto oraz kwote podatku 23% Vat oraz cene brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Stawka podatku VAT jest okre$lona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz. U. 22021, poz. 685 z p6zn. zm.).
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Jesli Wykonawca jest podmiotowo zwolniony z podatku VAT ma obowigzek dolaczenia do oferty

zaswiadczenia potwierdzajgcego status podatnika VAT wydany przez wilasciwy organ podatkowy
potwierdzajacy fakt zwolnienia lub o$wiadczenie, wskazujace podstawe prawna zwolnienia podmiotowego a

w formularzu cenowym w miejscu stawki podatku VAT nalezy wpisa¢ ,,zwolniony”.
Oferowana cena musi uwzgledniaé wszystkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacja

przedmiotu zaméwienia.

Ceny podane w ofercie powinny by¢ okreslone jednoznacznie i obliczone do dwéch miejsc po przecinku, tj.

jednego grosza w rozumieniu ustawy z dn. 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U.
z2019r, poz.178) oraz ustawy z 7 lipca 1994 r. o denominacji ztotego (Dz. U. z 1994r, Nr 84, poz. 386 z poz.

zm. )

6. W ofercie, o ktérej mowa, Wykonawca ma obowiagzek:

6.1. poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajacego

obowigzku podatkowego;

6.2. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie bgdg prowadzily do

powstania obowigzku podatkowego;

6.3. wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego, bez kwoty

podatku;

6.4. wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza Wykonawcy, bedzie miata

zastosowanie.

7. Omyiki beda poprawiane zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy ,,Pzp”.

Rozdzial 12

Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Wszystkie oferty niepodlegajgce odrzuceniu oceniane beda na podstawie nastgpujacych kryterium:

L.p. OPIS KRYTERIOW OCENY SKROT OZNACZENIE
[%]

1. CENA-+( cena brutto tj. z VAT) [C] 60

2. Termin dostawy [TD] 35

3. Dedykowany imiennie opiekun klienta (OK) 5

2. Sposob oceny ofert.
2.1. dla kryterium ,,Cena” [C]

C=(Cn/ Cr x 60%)x100

Gdzie:

C - ilo$¢ punktow badanej oferty dla kryterium cena
Cx - najnizsza zaoferowana cena
Cr - cena oferty rozpatrywane;.

2.2. dla kryterium ,,Termin dostawy” (TD) dotyczy terminu dostawy zamoéwienia czg¢Sciowego:

W przypadku nie wpisania w Formularzu oferty, terminu dostawy Zamawiajacy uzna,
ze Wykonawca deklaruje maksymalny termin dostawy zaméwienia czesciowego wynoszacy S dni.

Deklarowany termin dostawy Przyznane punkty
zamowienia czeSciowego

1 dzien 35 pkt

2 dni 30 pkt
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3 dni 20 pkt
4 dni 10 pkt
5 dni 0 pkt

Podstawg do przyznania punktéw, jakie otrzyma oferta Wykonawcy w kryterium nr 2, bedzie oéwiadczenie
Wykonawcy zlozone w pkt 3 Formularza oferty

2.3. Kryterium ,,dedykowany imiennie opiekun klienta” — waga 5% - OK
Ocena ofert dokonywana bedzie w nastgpujacy sposéb:

Wykonawca w pkt 4 Formularza oferty, stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszej SWZ, zaproponuje
Zamawiajagcemu dedykowanego imiennie pracownika obstugi klienta, ktéry bedzie obshugiwat DBFO
1 placowki uczestniczace w postepowaniu.

Zamawiajacy przyzna 5 pkt za wskazanie dedykowanego pracownika obstugi klienta (poprzez zaznaczenie
»TAK”) lub 0 pkt za nie wskazanie dedykowanego pracownika obshugi klienta (poprzez zaznaczenie ,,NIE”).

3. Zanajkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw (P), bedaca suma punktéw

przyznanych w poszczegdlnych kryteriach ,,CENA” (C) i ,,TERMIN DOSTAWY” (TD) i OPIEKUN
KLIENTA (OK)

P=C+TD +O0OK
Rozdzial 13
Informacje o formalnoSciach, jakie musza zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zaméwienia publicznego
1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zaméwienia publicznego w terminie okre§lonym w ustawie »PZp”.

2. Warunki, na ktérych bgdzie zawarta umowa okresla Rozdziat 17 SWZ Projektowane postanowienia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, ktore zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego tj. ,,Wzér umowy”.

3. W przypadku wyboru jako oferty najkorzystniejszej oferty Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia, nalezy przed podpisaniem umowy o zaméwienie publiczne przediozyé

Zamawiajagcemu umowg regulujaca wspdlprace tych Wykonawcéw, zgodng z zapisami art. 353! Kodeksu
Cywilnego.

4. W przypadku nie dopelnienia przez Wykonawce obowiazkéw, o ktérych mowa powyzej, bedzie to uznane
przez Zamawiajgcego za tozsame z uchylaniem si¢ od zawarcia umowy.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania
ich ponownej oceny chyba, ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 255 ustawy ,,Pzp”.

Rozdzial 14

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial 15

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawey w toku postepowania o udzielenie
zamoOwienia
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1. Srodki ochrony prawnej okrelone w Dziale IX ustawy Pzp przystuguja Wykonawcy oraz innemu podmiotowi,
jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zaméwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zaméwienia lub
ogloszenia o konkursie oraz dokumentdéw zaméwienia przyshuguja rowniez organizacjom wpisanym na listg, o
ktorej mowa w art. 469 pkt 15, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy Pzp czynno$¢ Zamawiajacego, podj¢ta w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia do ktdérej Zamawiajacy byl obowigzany na
podstawie ustawy Pzp.

4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

5. Odwotujacy przekazuje Zamawiajacemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci
elektronicznej albo kopie tego odwolania, jezeli zostalo ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem
terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mégt on zapoznaé si¢ z jego trescia przed uplywem tego
terminu.

6. Domniemywa si¢, ze Zamawiajacy mogt zapoznaé si¢ z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego
whiesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwolania albo jego kopii nastapilo przed uptywem terminu do jego
whiesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

7. Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia,
jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j;

2) 15 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia,
jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w pkt. 1.

8. Odwolanie wobec tresci ogloszenia wszczynajacego postgpowanie o udzielenie zamowienia wobec tresci
dokumentéw zamdwienia wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia publikacji ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Unii Buropejskiej lub zamieszczenia dokumentéw zaméwienia na stronie internetowe;j.

9. Odwotanie w przypadkach innych niz okre$lone w ust. 7 i 8 wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia, w ktérym
powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigé wiadomos¢ o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia.

10. Jezeli Zamawiajacy nie opublikowat ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego obowigzku
nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, odwolanie wnosi si¢ nie pézniej niz
w terminie:

1) 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzegdowym Unii Europejskiej ogloszenia o udzieleniu zamdéwienia;

2) 6 miesigcy od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie opublikowat w Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej ogloszenia o udzieleniu zamdéwienia;

3) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie Zamdwien Publicznych
ogloszenia o wyniku postgpowania.

Rozdzial 16
Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:
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administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty Wola m.st
Warszawy z siedzibg: ul. Rogalinska 2, 01-206 Warszawa, z ktorg mozna si¢ kontaktowa¢ pisemnie, na adres
siedziby, przez adres e-mail: sekretariat@dbfo-wola.waw.pl badz telefonicznie, pod numerem: 22 2775600

z inspektorem ochrony danych osobowych mozna sie skontaktowaé pisemnie, na adres siedziby, przez adres
e- mail: iod@dbfo-wola.waw.pl badz telefonicznie, pod numerem: 22 2775662

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu prowadzenia
przedmiotowego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawa
prawna ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zamowien publicznych spoczywajacy na Zamawiajacym;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 3 ustawy, z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo

zamowien publicznych (tekst jednolity. Dz. U. z 2021 roku, poz.1129 z p6zniejszymi zmianami), dalej
,»ustawa ,,Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy ,,Pzp”, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Paniag/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy ,,Pzp”, zwigzanym z udzialem w postepowaniu

0 udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikaja z ustawy
»PZp”;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w spos6b zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetienia Pani/Pana danych osobowych, przy
czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupelnienia nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowiefi umowy w zakresie
niezgodnym z ustaws ,,Pzp” oraz nie moze narusza¢ integralnoéci protokotu oraz jego zatacznikow;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panistwa cztonkowskiego, a takze
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakofczenia postepowania o udzielenie
zamOwienia;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przyshuguje Pani/Panu:
— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Jednocze$nie Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Pani/ Panu obowigzku informacyjnym wynikajgcym z art.
14 RODO wzglgdem os6b fizycznych, ktorych dane przekazane zostang Zamawiajagcemu w zwigzku
z prowadzonym postgpowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat

w postgpowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5
RODO.
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